                         Т Е К С Т О В О Й   О Т Ч Ё Т
       муниципального архива Администрации Крутинского
                    муниципального района  за  2020 год
      Основной задачей МА в 2020 году являлось выполнение всех плановых показателей, изучение и внедрение в практику работы Федерального Закона  РФ «Об Архивном деле в Омской области» от 12 сентября 2011 года № 1385 – ОЗ.
              1. Правовое, организационное, информационное и кадровое обеспечение архивной службы
1.1. Проводилась работа по реализации и внедрению в действие  Федерального Закона РФ «Об Архивном деле в Омской области» от 12 сентября 2011 года № 1385-ОЗ,   с  ответственными  за     архив   и   делопроизводство  в   поселениях, учреждениях и организациях района. 
1.2. Продолжалась работа по реализации Программы «Развитие и совершенствование архивного дела в Крутинском муниципальном районе», так Администрацией Крутинского муниципального района  было   выделено 26 192,00  /двадцать шесть тысяч сто девяносто два   рубля 00 копеек / на :
  - канцелярские и хозяйственные  товары  на  сумму  10 000 (десять тысяч  рублей);
- заправка картриджа – 692 (шестьсот девяносто два) рубля;
- принтер для Яманского сельского поселения, победитель конкурса на лучший архив- 5800 (пять тысяч восемьсот) рублей ;
-стеллажи металлические стационарные 10пог.м. на сумму 9700,0 (девять тысяч семьсот) рублей, для Шипуновского сельского поселения (2 место , конкурс на лучший архив), Оглухинское сельское поселение (3 место).
Ежемесячная оплата за обслуживание  охранно- пожарной сигнализации - организации вневедомственной охраны и «СТБ охрана» составляет 7 050,17 рублей ( семь тысяч  пятьдесят  рублей  17 копеек). Всего за 2019 год заплачено  84 602,04  рубля (восемьдесят четыре  тысячи  шестьсот два рубля 04 копейки). 
Итого за период 2020 года за счет средств бюджета муниципального района на материально – техническое обеспечение муниципального архива затраты составили 110 794,04 (сто десять тысяч семьсот девяносто четыре) рубля 04 копейки.
1.3. В  2020 году продолжилась   работа  с  официальным сайтом, с газетой Ваша «Сельская трибуна»:
- К 7 ноября предоставили фото документы из истории района «демонстрация- как это было», к 75-летию Победы работали с подшивкой газеты за 1940-1945годы.
-принимали участие в мероприятиях, проводимых Администрацией Крутинского  муниципального района. К 75- летию Победы в Великой отечественной войне к 23 февраля оформлен стенд «Помним, гордимся, чтим», стенд был размещён в здании Администрации района;
- в мае 2019 года объявлен конкурс на лучший архив среди администраций сельских и городского поселения Крутинского муниципального района. Конкурс проводится в два этапа: 1 этап- с 1 июня 2019 по 1 февраля 2020 года, 2 этап- с 1 февраля 2020 года до 1 апреля 2020 года (Постановление Главы Крутинского муниципального района № 147-п от 06.05.2019г.) 18 марта 2020года состоялось заседание конкурсной комиссии Администрации Крутинского муниципального района, определились победители конкурса.  По итогам конкурса подготовлено Распоряжение Главы Крутинского муниципального района № 59-р от 20.03.2020года «О награждении по итогам конкурса на лучший архив». Победители конкурса награждены Почётной грамотой и ценным подарком, участники конкурса награждены Благодарственным письмом. 
1.4 В течении 2020года работали индивидуально по телефону, по средствам электронной почты с ответственными лицами за архив и делопроизводство организаций, включенных в список источников комплектования архивного отдела, с возможными источниками комплектования по составлению  номенклатуры дел, описей, инструкции по д/производству, положение об архиве и ЭК, по подготовке и оформлению архивных справок, архивных выписок по запросам социально- правового характера, составление исторической справки, правила организации хранения, комплектования, учёта использования документов архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях (приказ Министерства культуры РФ от 31 марта 2015г. № 526, приказ Росархива от 22.05.2019г., № 71 « Об утверждении Правил делопроизводства в государственных органах, органах местного самоуправления»).
1.5. В течении года провели  8 заседаний экспертно- методической комиссии.
1.6. Обновлен методический уголок МА.
            2. Обеспечение сохранности и государственный учет документов Архивного фонда РФ. 
2.1. Продолжена работа по повышению пожарной безопасности архива, его технической укреплённости, соблюдению охранного и санитарно- гигиенического режима.
2.2. Закартонированы все принятые документы от учреждений и организаций в 2020 год в количестве 69  дел  в 6 фондах за 2015 год .
2.3. Внесены все записи об изменении в составе и объеме фондов.
2.4.За 2020 год проведено 6 комплексных проверок состояния делопроизводства и обеспечения сохранности архивных документов в следующих учреждениях «Администрация Крутинского муниципального  района», «ЗАО им.Кирова», «Зиминское сельское поселение Администрации Крутинского муниципального района», «Китерминское сельское поселение Администрации Крутинского муниципального района», «Пановское сельское поселение Администрации Крутинского муниципального района», «Яманское сельское поселение Администрации Крутинского муниципального района».
2.5.Проведена плановая паспортизация муниципального архива на 01.01.2021г.
2.6. Продолжена работа по созданию и развитию архивного сайта, разместив на нём сведения муниципального архива. 
2.7. Приняты  дела Китерминское сельское поселение Крутинского муниципального района Омской области за 2008-2009 год в кол-ве 2 ед.хр.,  Новокарасукское сельское поселение Крутинского муниципального района Омской области за 2015 год в кол-ве 1 ед.хр.,  Рыжковское сельское поселение  Крутинского муниципального района за 1993 год в кол-ве 9 ед.хр., ООО «Оглухинское» за 2015 год в кол-ве 7 ед.хр., Отдел имущественных отношений за 2015-2018 годы в кол-ве 43 ед.хр., Фотодокументы   за 2020 годы в кол-ве 7 ед.хранения. 
Всего: 6 фондов  69  ед.хранения.                                                         
          3. Формирование архивного фонда РФ. Организационно-методическое руководство ведомственными архивами.
3.1. В 2020  году   были   утверждены    и      согласованы     на  ЭПК Архивного управления Министерства культуры Омской области согласно графика описи дел следующих учреждений и организаций и поселений : за 2019 год Китерминское сельское поселение в кол-ве 29 дел, за 2019 год Новокарасукское сельское поселение - 36 дела, за 2019 год Оглухинское сельское поселение - 34 дела, за 2019 год Пановское сельское поселение -  32 дела, за 2019 год Рыжковское сельское поселение -34 дела, за 2015 год  Администрация Крутинского муниципального района  - 1 дело,  за  2019 год Шипуновское сельское поселение -  28 дел, за 2019 год Толоконцевское сельское поселение -  30 дел,  за 2019  год Комитет по культуре  - 17 дел, за 2019 год Яманское сельское поселение – 32 дела, за 2019 год Сектор строительства и архитектуры - 8 дел, за  2019 год Комитет финансов и контроля -13дел, за 2019 год  Управление сельского хозяйства Администрации Крутинского муниципального района- 8 дел, за 2020 годы  Фотодокументы - 7 дел. 
Всего представлено в 2020 году - 14 фондов, в  опись № 1 вошло   305 дел.
3.2. В 2020  году   были   утверждены    и      согласованы     на  ЭПК Архивного управления Министерства культуры Омской области номенклатуры дел, инструкция по делопроизводству, положение об экспертной комиссии, положение об архиве  следующих учреждений и организаций и поселений: Комитет по образованию Администрации  Крутинского муниципального района Омской области, Совет и Администрация Рыжковского сельского поселения Крутинского муниципального района, Совет и Администрация Яманского сельского поселения Крутинского муниципального района, Совет и Администрация Новокарасукского сельского поселения Крутинского муниципального района, Совет и Администрация Шипуновского сельского поселения Крутинского муниципального района, Совет и Администрация Пановского сельского поселения Крутинского муниципального района, Совет и Администрация Китерминского сельского поселения Крутинского муниципального района .Согласованы на ЭПК положение об экспертной комиссии, положение об архиве  следующих учреждений и организаций, и поселений : Администрация Крутинского муниципального района, Управление сельского хозяйства Администрации Крутинского муниципального района Омской области, Совет и Администрация Толоконцевского сельского поселения Крутинского муниципального района, Совет и Администрация Оглухинского сельского поселения Крутинского муниципального района, Совет и Администрация  Зиминского сельского поселения Крутинского муниципального района,
Всего представлено и согласовано в 2020 году - 12 фондов.
3.3. В программу  «Архивный фонд» в 2020 году внесены изменения в отношении количества дел в фондах, в раздел  «Опись» внесено 5 фондов на уровне заголовков дел: №  48  «Рыжковское сельское поселение»  в количестве  35 дел  за 2015 год; № 49  «Шипуновское сельское поселение»  34 дела  за  2015 год;  № 54 «Толоконцевское сельское поселение» в количестве 459 дел за 1934-  2015 годы; №  55   Ново- Карасукское сельское поселение  в количестве 502 дела  за 1940- 2015 год; № 56   Китерминское сельское  поселение 318 дел  за 1943- 2015 год; № 71 ООО «Оглухинское» в количестве 7 дел.
Итого было внесено в 2020 году в  6 фондов:  1355 заголовка.
Во всех фондах заполнено окно количество закартонированных дел.
  4. Научная информация и использование документов, создание информационно-поисковых систем.
4.1. В течение года проводились консультации с посетителями и ответственными работниками за архив, всего проконсультировано 250 граждан.
4.2. За 2020 год было исполнено 666 запросов социально- правового характера, из них 16  отрицательных.
             5. Повышение квалификации, кадровое обеспечение.
5.1. Изучались нормативно-методические  документы по архивному делу.
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