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АДМИНИСТРАЦИЯ КРУТИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ОМСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 01.12. 2017 года                                                                                                       № 540-п 
р.п. Крутинка

Об  утверждении Административного

регламента муниципальной услуги

«Изменение вида разрешенного использования земельного участка, находящегося
в муниципальной собственности, и земельных участков,
государственная собственность на которые не
разграничена в Крутинском муниципальном

 районе Омской области»
             В  соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Крутинского муниципального района,
П О С Т А Н О В Л Я Ю:

        1. Утвердить Административный регламент муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена в Крутинском муниципальном районе Омской области». 

        2. Контроль исполнения постановления возложить на первого заместителя Главы Крутинского муниципального района (Головин С.Г.)

       Глава Крутинского 

      муниципального района                                                                    В.Н. Киселёв
Приложение к постановлению Администрации Крутинского муниципального района Омской области № 540-п от 01.12.2017г.



Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена в Крутинском муниципальном районе Омской области»
(в ред. от 14.06.2022 № 283-п) 

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена в Крутинском муниципальном районе Омской области» разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности органов исполнительной власти, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по ее исполнению.

Подраздел 2. Круг заявителей

1. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются юридические и физические лица, имеющие земельные участки в границах поселения.


От имени физического лица с заявлением о предоставлении муниципальной услуги имеет право обратиться его законный представитель. Он представляет документ, удостоверяющий личность, документ, подтверждающий полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник, либо нотариально заверенную копию). От имени юридического лица с заявлением о предоставлении муниципальной услуги могут обратиться лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, а так же представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

Подраздел 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1. Информация о порядке осуществления муниципальной услуги предоставляется Отделом имущественных отношений Администрации Крутинского муниципального района Омской области при личном обращении заявителя.

Место нахождения Администрации Крутинского муниципального района Омской области: Российская Федерация, Омская область, 646130, Омская область, Крутинский район, р.п. Крутинка, ул. Ленина,9. Контактные телефоны: (38167) 2-10-82, 2-15-44. Адрес электронной почты: www.krutin.omskportal.ru.
 

График работы:

с понедельника по четверг с 08:30 до 18:00, пятница - с 08:30 до 16:30, с перерывом на обед с 12.30 до 14.00. Выходные дни: суббота, воскресенье.

         2. Сведения о муниципальной услуге размещаются на портале государственных 

и муниципальных услуг Омской области по адресу: www.pgu.omskportal.ru и на едином портале государственных и муниципальных услуг по адресу: www.gosuslugi.ru, а также на официальном сайте Администрации Крутинского муниципального района Омской области в сети «Интернет» по адресу: www.krutin.omskportal.ru.

3. Консультации специалистами отдела имущественных отношений Администрации Крутинского муниципального района Омской области предоставляются по следующим вопросам: 

· перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов; 

· время приема и выдачи документов; 

· сроки предоставления муниципальной услуги; 

· порядок предоставления муниципальной услуги; 

         - порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых 

· принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

4. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в соответствии с законодательством.

Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги.

1. Наименование муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена в Крутинском муниципальном районе Омской области».
Подраздел 2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу.

1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Крутинского муниципального района Омской области (далее – Администрация). 

· предоставлении муниципальной услуги участвуют следующие органы государственной власти, органы местного самоуправления и иные организации: 
-  Администрация Крутинского муниципального района Омской области;

- Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;
- Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.  
2. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги связанных с обращением в иные органы и организации. 

Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги

1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача заявителю постановления об изменении вида разрешенного использования земельного участка; 

- отказ в принятии решения на изменение вида разрешенного использования земельного участка.

Подраздел 4. Сроки предоставления муниципальной услуги

1. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

 - Конституция Российской Федерации; http://www.pravo.gov.ru, 01.08.2014,

в "Собрании законодательства РФ", 04.08.2014, N 31, ст. 4398
 - Земельный кодекс Российской Федерации; "Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4147,"Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001,"Российская газета", N 211-212, 30.10.2001.
 - Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12. 2004г. № 190-ФЗ; "Российская газета", N 290, 30.12.2004, "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16, "Парламентская газета", N 5-6, 14.01.2005.
 - Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; http://www.pravo.gov.ru, 14.07.2015,"Российская газета", N 156, 17.07.2015, "Собрание законодательства РФ", 20.07.2015, N 29 (часть I), ст. 4344.
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; "Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4148,

"Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001, "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001.
 - Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822, "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003, "Российская газета", N 202, 08.10.2003.
- Федеральный закон от 29.12.2004г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»; "Российская газета", N 290, 30.12.2004, "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 17, "Парламентская газета", N 5-6, 14.01.2005.
- Устав Крутинского муниципального района Омской области. "Ваша "Сельская трибуна", N 41, 18.10.2013.

Подраздел 6. Перечень документов, необходимых для предоставления

 муниципальной услуги

1. Для оказания муниципальной услуги Заявитель обращается в Администрацию с заявлением об изменении вида разрешенного использования земельного участка (приложение  1 к настоящему административному регламенту).
2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителем самостоятельно:

· заявление; 

· документ, удостоверяющий личность гражданина (для физических лиц); 

· доверенность; 

· документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении или избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности) 

          3. Документы, предоставляемые заявителем по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: 

· копия кадастрового паспорта земельного участка (выписка из государственного кадастра недвижимости). 

Администрация получает документы, указанные в п. 3 путём направления запросов в органы и организации, имеющие в своем распоряжении указанные документы. Запрос направляется по каналам межведомственного информационного взаимодействия. 
4. Запрет требования документов и информации или осуществления действий:
        Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;

        г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
5) указание на запрет требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов государственной власти, иных органов местного самоуправления Омской области и (или) подведомственных органам государственной власти и органам местного самоуправления Омской области организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг (за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"), в соответствии с федеральным и областным законодательством;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, указанных в пп. «а» - «г» п. 4 ч. 1 ст. 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

-  предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
6) В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителей может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или при наличии технической возможности посредством идентификации и аутентификации в Администрацию с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации». 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством: 

- единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах; 

- единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица (в ред. от 14.06.2022 № 283-п).
Подраздел 7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

1.  Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, допускается в случаях, если:

- предоставление документов лицом, неуполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов для получения услуги на другое лицо).

Подраздел 8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

1. Основаниями для отказа в изменении вида разрешенного использования земельного участка является:

- обращение лица, не относящегося к категории заявителей (представителей заявителя);

· заявителем не представлены необходимые документы; 

· отказа самого заявителя; 

· выяснения обстоятельств о предоставлении заявителем ложных данных; 

· смерти (ликвидации) заявителя.

Подраздел 9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
1. Максимальное время ожидания в очереди для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

     2. Максимальные сроки ожидания прохождения административных процедур, необходимых для получения результата предоставления муниципальной услуги, приведены в разделе III "Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме". 

Подраздел 10. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

1. Максимальный срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 3  рабочих дня. 

Подраздел 11. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга

        1. Муниципальная услуга предоставляется в здании Администрации. Здание расположено в пределах транспортной доступности. На территории, прилегающей к зданию Администрации, предусмотрены места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов.  Доступ к парковочным местам бесплатный.


В здании Администрации создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения. Вход в здание оборудуется пандусом. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

2. Места ожидания приема в Администрацию, оборудованные стульями, столом находятся в помещении Администрации. 

      3. На информационных стендах в помещениях Администрации, предназначенных для приема заявителей, и официальном сайте Администрации в сети Интернет  www.krutin.omskportal.ru  размещается следующая информация: 

· извлечение из нормативных правовых актов Российской Федерации и Омской области, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги; 

· краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги; 

· график (режим) работы, номера телефонов, адреса официального сайта Администрации в сети Интернет и электронной почты; 

· порядок получения консультаций; 

· блок-схема предоставления муниципальной услуги (Приложение №2 к административному регламенту). 

Подраздел 12. Показатели доступности и качества предоставления

 муниципальной услуги

1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

· расположенность Администрации в зоне доступности к основным транспортным магистралям, удобные подъездные дороги; 

· наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах в помещениях, занимаемых Администрацией, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации; 

- наличие необходимого и достаточного количества специалистов Администрации, а также помещений, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, в целях соблюдения установленных настоящим Административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги. 

- доля инвалидов, положительно оценивающих уровень доступности объекта предоставления муниципальной услуги, в общей численности инвалидов, которым предоставлялась муниципальная услуга.

2. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием: 

- очередей при приеме от заявителей документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- жалоб на действия (бездействие) специалистов; 

- жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов к заявителям. 
Подраздел 13. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

1. Предоставление услуги в электронной форме осуществляется посредством размещения на государственной информационной системе Омской области "Портал государственных и муниципальных услуг Омской области" (далее - Портал Омской области) по адресу: www.pgu.omskportal.ru. информации о муниципальной услуге.

На Портале Омской области можно получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, ознакомиться с перечнем документов, необходимых для получения муниципальной услуги, получить типовую форму заявления.
Подраздел 14. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены
Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

Подраздел 1. Перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

1) прием документов; 

2) рассмотрение заявления; 

3) подготовка и принятие постановления об изменение вида разрешенного использования земельного участка; 

4) направление постановления об изменении вида разрешенного использования земельного участка. 

Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в Приложении  №1 к настоящему административному регламенту. 

Подраздел 2. БЛОК-СХЕМА предоставления муниципальной услуги

1. Блок-схема последовательности предоставления муниципальной услуги приведена в приложении №2 к настоящему административному регламенту.

Подраздел 3. Описание административных процедур

1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в Администрацию (лично, направление заявления по почте, направление заявления на электронный адрес администрации). К заявлению прилагается комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2. Специалист Администрации, уполномоченный на прием и регистрацию заявлений устанавливает предмет обращения, проверяет наличие документов, которые заявитель предоставляет самостоятельно. 

В случае отсутствия каких-либо документов, которые заявитель предоставляет самостоятельно, специалист, уполномоченный на прием уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления муниципальной услуги, объясняет заявителю какие документы необходимо предоставить. 

3. После регистрации заявления и представленных документов, специалист, уполномоченный на прием и регистрацию документов в порядке делопроизводства направляет поступившие документы Главе Администрации, который в свою очередь перенаправляет их специалисту, ответственному в данном направлении (исполнителю по заявлению). 

4. Рассмотрение заявления 

1) Исполнитель   по   заявлению   проверяет   соответствие   представленных 

документов установленным требованиям, выявляет документы, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами. После выявления указанных документов, специалист готовит и направляет межведомственные запросы в те органы и организации, в распоряжении которых находятся требуемые для предоставления муниципальной услуги документы. Сроки и порядок требования документов, получаемых в результате межведомственного взаимодействия определяется нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также соглашениями о взаимодействии с органами и организациями, участвующими в предоставлении услуги. 

2) При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, исполнитель по заявлению, готовит проект отказа в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований и передает его в порядке делопроизводства Главе Администрации на рассмотрение и согласование. 

3) Глава Администрации подписывает отказ в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований и передает его в порядке делопроизводства специалисту, уполномоченному на прием и регистрацию документов. 

4) Специалист, уполномоченный на прием и регистрацию документов уведомляет заявителя по телефону о принятом решении, и направляет заявителю решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Общий максимальный срок принятия решения о возможности предоставления муниципальной услуги не может превышать 10-ти рабочих дней. 

            5. Подготовка и принятие постановления об изменение вида разрешенного использования земельного участка.
В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, проект решения направляется Главе Администрации для подписания.
После проведения в установленном порядке публичных слушаний исполнитель по заявлению готовит заключение (информацию) о результатах публичных слушаний по вопросу изменения разрешенного вида использования земельного участка, решение подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации.
На основании заключения (информации) о результатах публичных слушаний по вопросу изменения разрешенного вида использования земельного участка, осуществляется подготовка постановления об изменении разрешенного вида использования земельных участков или постановления об отказе изменения разрешенного вида использования земельных участков. 

Постановление подписывается Главой Администрации и направляется специалисту, уполномоченному на прием и регистрацию документов. 

6. Выдача постановления об изменении вида разрешенного использования земельного участка.
Специалист, уполномоченный на прием и регистрацию документов, регистрирует постановление об изменении вида разрешенного использования земельного участка (постановление об отказе изменения разрешенного вида использования земельных участков) в журнале регистрации постановлений Администрации и направляет заявителю 1 экземпляр постановления. 

Второй экземпляр на бумажном и электронном носителях хранятся в Администрации.

Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

Подраздел 1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением специалистами положений Административного регламента

1. Текущий контроль за совершением действий и принятием решений, включая соблюдение последовательности действий, определенных административными процедурами или предоставлении муниципальной услуги, осуществляется Главой Администрации. 

2. Сотрудник, ответственный за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги, несет персональную ответственность в соответствии с должностной инструкцией. 
Подраздел 2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством проведения плановых (осуществляться на основании годовых планов работы) и внеплановых проверок и включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей. 

2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется путем проведения плановых проверок соблюдения и исполнения сотрудниками Администрации положений настоящего административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Омской области. 
3. Внеплановые проверки проводятся на основании письменного обращения заявителя, с жалобой на решение, действие (бездействие) должностных лиц Администрации, или по поручениям правоохранительных органов.

4. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). 

5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством. 

Подраздел 3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе представления муниципальной услуги

1. Должностные лица Администрации несут персональную ответственность за действия (бездействие) в соответствии с законодательством Российской Федерации за:

· правильность проверки документов; 

· правильность подготовки соответствующего решения; 

· правильность отказа заявителю в изменении вида разрешенного использования земельного участка; 

· соблюдение сроков прохождения административной процедуры; 

· соблюдение сроков и порядка предоставления информации. 

         2. Персональная ответственность сотрудников Администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства. 

Подраздел 4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги
         1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом, а также за принятием решений специалистами осуществляется на основании распоряжений Администрации. 

2. Порядок контроля предоставления муниципальной услуги со стороны граждан, объединений граждан и общественных организаций устанавливается законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих Администрации»

1. Заявитель может обратиться в Администрацию с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации, должностного лица или работника Администрации исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

           10) требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 настоящего Федерального закона. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 настоящего Федерального закона.

2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию.  Жалобы на решения и действия (бездействие) Главы Администрации подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно Главой Администрации.

3. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

4. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) Администрации, должностных лиц, муниципальных служащих Администрации может быть подана заявителями в порядке, установленном настоящим разделом, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.
5. Жалоба должна содержать:

1) наименование Администрации, должностного лица либо муниципального служащего Администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица либо муниципального служащего Администрации;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица либо муниципального служащего Администрации. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

7. Жалоба, поступившая в Администрацию подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

          10. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной или муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги.

           11.  В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п. 2 настоящего Раздела, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в прокуратуру.

13. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, заявитель вправе обжаловать вышестоящему должностному лицу или в судебном порядке.»

Приложение №1 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена в Крутинском муниципальном районе Омской области»
Блок-схема
предоставления муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка находящегося в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена в Крутинском муниципальном районе Омской области»
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Заявитель (его представитель) представляет в администрацию поселения заявление об изменении вида разрешенного использования земельного участка, а также прилагаемые к нему документы

Проведение проверки наличия документов, прилагаемых к заявлению. Направление запросов для получения необходимых документов по каналам межведомственного информационного взаимодействия
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при наличии всех документов:
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Вопрос об изменении вида разрешенного использования земельного участка подлежит обсуждению на публичных слушаниях, проводимых в порядке, установленном законодательством.




при наличии не всех документов:

отказывает в выдаче решения на изменение вида разрешенного использования земельного участка

Заключение (информация) о результатах публичных слушаний по вопросу изменения вида разрешенного использования земельного подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации

На основании заключения (информации) о результатах публичных слушаний по вопросу изменения вида разрешенного использования земельного участка, осуществляется подготовка постановления об изменении разрешенного вида использования земельного участка или постановления об отказе изменения вида разрешенного использования земельного участка с указанием причин принятого решения.

постановление об изменении разрешенного вида использования земельного участка или постановление об отказе изменения вида разрешенного использования земельного участка подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации.

Специалист направляет заявителю в порядке делопроизводства экземпляр постановления об изменении вида разрешенного использования земельного участка (об отказе изменения вида разрешенного использования земельного участка.

Приложение  №2 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги ««Изменение вида разрешенного использования земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена в Крутинском муниципальном районе Омской области»» 

Главе Администрации Крутинского муниципального района Омской области
От________________________________

Адрес_____________________________

__________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу подготовить и выдать в соответствии с Градостроительным кодексом РФ постановление на изменение вида разрешенного использования земельного участка, принадлежащего мне на праве

_______________________________________________________________________

_______________________

(собственность, аренда и др., указать реквизиты документа) по

адресу:________________________________________________________________

_____________________

(адрес земельного участка) для

_______________________________________________________________________

___________________

_______________________________________________________________________

_______________________

___________________
__________________________

дата
подпись

К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1)_________________________________________________________________

2) _________________________________________________________________

3)_________________________________________________________________

4) _________________________________________________________________ 

5) _________________________________________________________________ 

6) _________________________________________________________________ 

7) _________________________________________________________________ 

Отметки о принятии заявления

«_______»
_______________
20_____г.
№_____

