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АДМИНИСТРАЦИЯ  КРУТИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ОМСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

	от 
	24
	апреля     2017 года
	
	

	р.п. Крутинка


  
         №169-п
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги: «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию» на территории Крутинского муниципального района

           В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Крутинского муниципального района Омской области

П О С Т А Н О В Л Я Ю:                                                                                 

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги: «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию» (прилагается)

2. Настоящие постановление вступает в силу с момента обнародования.

3. Признать утратившим силу Постановление Главы Крутинского муниципального района № 589 от 07.09.2011 года

4. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на первого заместителя Главы Крутинского муниципального района (С.Г.Головин)

Глава  Крутинского 

муниципального района




                       
В.Н. Киселёв

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 предоставления муниципальной услуги

 «Подготовка и выдача разрешений на ввод  в эксплуатацию 

объектов капитального строительства»
(в ред. от 04.06.2018 № 257-п, 24.01.2019 № 16-п, 16.05.2019 № 164-п, от 24.07.2019 № 254-п, от 02.07.2020 № 194-п, от 20.11.2020 № 368-п, от 03.02.2021 № 40-п, от 14.05.2021 № 186-п, от 29.10.2021 № 494-п, от 24.06.2022 № 310-п, от 18.11.2022 № 569-п, от 21.07.2023 №307-п)
Раздел 1. Общие положения
Предмет регулирования
1.1. Административный регламент оказания муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства» (далее – Административный  регламент) определяет единые для администрации Крутинского муниципального района сроки и последовательность действий при оказании муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства» (далее – муниципальной услуги).

Круг заявителей

1.2. Получателями муниципальной услуги, в отношении которых        оказывается муниципальная услуга, являются юридические и физические лица, либо их представитель с документом, уполномочивающим на осуществление деятельности от имени юридического и физического лица.
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Администрация Крутинского муниципального района Омской области: 646130, Омская область, Крутинский район, р.п. Крутинка, ул. Ленина, д. 9 (далее - Администрация). 
Сектор строительства и архитектуры администрации Крутинского муниципального района Омской области, кабинет № 13 (далее – Сектор  строительства и архитектуры).

График приема: понедельник с 10.00 до 18.00, пятница с 10.00 до 16.30,   обед с 12.30 до 14.00.
Справочные телефоны органов, предоставляющих муниципальную  услугу:
Телефон приемной Администрации Крутинского муниципального района Омской области: (838167) 2-11-19; факс: (838167) 2-10-82.
Телефон Сектора строительства и архитектуры администрации Крутинского муниципального района Омской области: (838167) 2-10-28.

Адрес электронной почты: krutinkas@mail.ru 

        Адрес официального сайта: www.krutin@mr.omskportal.ru.
Консультации о порядке предоставления муниципальной услуги проводятся в соответствии с графиком работы учреждения и предоставляются:

- по телефону;

- путем направления письменного ответа на заявление заявителя по почте;

- путем направления в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи ответа на заявление заявителя;

- при личном приеме заявителей;

- путем размещения информации в открытой и доступной форме на официальном сайте Администрации Крутинского муниципального района Омской области в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее – Интернет-сайт Крутинского муниципального района), в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее – Единый портал) и государственной информационной системе Омской области "Портал государственных и муниципальных услуг Омской области" (далее – Портал Омской области).

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты  подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.  

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

         Специалисты информируют заявителя по следующим вопросам:

      - перечень необходимых документов для предоставления муниципальной услуги;

     - источники получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

     - место и  график приема заявителей специалистами;
     - адреса иных организаций, участвующих в процессе предоставления муниципальной услуги;
       -   порядок и сроки рассмотрения заявлений и документов;

       - порядок обжалования    действий    (бездействия)    и    решений, осуществляемых   и   принимаемых  в  ходе  предоставления муниципальной услуги.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, может быть получена непосредственно в Администрации Крутинского муниципального района, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу  www.krutin@mr.omskportal.ru, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) Омской области http://pgu.omskportal.ru, а также на информационных стендах, расположенных на 3 этаже, каб. № 13.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства.

Наименование органа власти, предоставляющего 
муниципальную услугу
2.2. Муниципальную услугу предоставляет Сектор строительства и архитектуры администрации Крутинского муниципального района Омской области.
При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения:

- Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр);
- Главное управление жилищного контроля, государственного строительного надзора и государственной экспертизы Омской области (Ростехнадзор);

 -   Федеральная налоговая служба.
 Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанные с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются  необходимыми и обязательными для предоставления и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:
-  разрешение на ввод объекта в эксплуатацию; 

- уведомление об отказе исполнения муниципальной услуги с указанием причин и оснований отказа.

- разрешение на  ввод объекта в эксплуатацию выдается в форме электронного    документа,  подписанного электронной подписью, в случае, если это указано в заявлении о  выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (в ред. от 24.01.2019 № 16-п).
Срок предоставления муниципальной услуги

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня поступления в установленном порядке заявления об исполнении муниципальной услуги (в ред. от 24.01.2019 № 16-п).
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

-Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Приказом Министерства строительства России от 03.06.2022 № 446/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Уставом Крутинского муниципального района Омской области (в ред. от 18.11.2022 № 569-п). 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем

2.6. Для получения разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства заявитель обращается, непосредственно или  через многофункциональный центр, с  заявлением о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства (приложение № 1).

К заявлению о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства прилагаются следующие документы:

       1)  правоустанавливающие документы на земельный участок, в том             числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении   публичного сервитута (в ред. от 16.05.2019 № 164-п);
      2) исключен (в ред. пост.№ 307-п от 21.07.2023 г);
3)  разрешение на строительство;

4) исключен (в ред. пост.№ 307-п от 21.07.2023 г);
5) исключен (пост.№ 164 от 16.05.2019 г);

6) исключен (в ред. пост.№ 307-п от 21.07.2023 г);
7) акт  о  подключении  (технологическом присоединении)              построенного, реконструированного  объекта   капитального  строительства  к сетям  инженерно-технического  обеспечения  (в случае,  если  такое  подключение (технологическое   присоединение)  этого   объекта   предусмотрено   проектной  документацией (в ред. от 29.10.2021 № 494-п,  21.07.2023 г  № 307-п);
8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного  Кодекса) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного Кодекса требованиям проектной документации (включая проектную документацию, в которой учтены изменения, внесенные в соответствии с частями 3.8 и 3.9 статьи 49 Градостроительного Кодекса), в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение уполномоченного на осуществление федерального государственного экологического надзора федерального органа исполнительной власти (далее - орган федерального государственного экологического надзора), выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного Кодекса (в ред. от 16.05.2019 № 164-п, от 20.11.2020 № 368-п);
10) исключен (в ред. пост.№ 307-п от 21.07.2023 г);
11) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования;

12) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости".

Копии предоставляются вместе с оригиналами.
В целях предоставления муниципальной услуги установление личности
 заявителей может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или при наличии технической  возможности посредством идентификации и аутентификации в Администрацию с использованием информационных технологий, предусмотренных  частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации». 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством: 

- единой  системы идентификации  и  аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном  Правительством  Российской  Федерации  порядке  обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах; 

- единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица (в ред. от 24.06.2022 № 310-п).
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1,3,9 пункта 2.6 раздела 2 запрашиваются органами местного самоуправления в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно (в ред. пост.№ 307-п от 21.07.2023 г). 

Документы, указанные в подпунктах 1, 7 и 8 пункта 2.6 раздела 2, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если документы, указанные в настоящей части, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются органами местного самоуправления, в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно (в ред. пост.№ 307-п от 21.07.2023 г). 
2.6.1. Правительством  Российской  Федерации  могут  устанавливаться  помимо предусмотренных  пунктом  2.6 иные документы, необходимые для получения  разрешения  на  ввод  объекта  в  эксплуатацию,  в  целях  получения  в  полном объеме  сведений,  необходимых  для  постановки  объекта  капитального  строительства  на государственный учет. 

Документы в электронной форме, указанные в пунктах 2.6 и 2.6.1 настоящего Административного регламента, направляются в соответствии с Правилами направления документов в уполномоченные на выдачу разрешений на строительство и (или) разрешений на ввод объекта в эксплуатацию федеральные органы исполнительной власти, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, государственную корпорацию по атомной энергии «Росатом», государственную корпорацию по космической деятельности «Роскосмос» в электронной форме, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 7 октября 2019 года № 1294.

2.6.2.  Документы,  предусмотренные  пунктами  2.6  и  2.6.1 настоящего Административного регламента предоставляются исключительно в электронной форме в случае, если проектная документация объекта капитального  строительства  и  (или) результаты  инженерных  изысканий,  выполненные  для  подготовки  такой  проектной документации, а также иные документы, необходимые для  проведения государственной экспертизы  проектной  документации  и  (или)  результатов  инженерных  изысканий, предоставлялись в электронной форме. 

Форма  разрешения  на  ввод  объекта  в  эксплуатацию  устанавливается уполномоченным Правительством РФ федеральным органом исполнительной власти.

2.6.3. В  случае,  если  подано  заявление  о  выдаче  разрешения  на  ввод  объекта  в эксплуатацию  в  отношении  этапа  строительства,  реконструкции  объекта  капитального строительства, документы, указанные в пункте 2.6 настоящего регламента, оформляются в части,  относящейся  к  соответствующему  этапу  строительства,  реконструкции  объекта капитального  строительства.  В  указанном  случае  в  заявлении  о  выдаче  разрешения  на ввод  объекта  в  эксплуатацию  в  отношении  этапа  строительства,  реконструкции  объекта капитального  строительства  указываются  сведения  о  ранее  выданных  разрешениях  на ввод  объекта  в  эксплуатацию  в  отношении  этапа  строительства,  реконструкции  объекта капитального строительства (при наличии). 

2.6.4. Документы,  предусмотренные  пунктом  2.6  настоящего  Административного регламента  могут  быть  направлены  заявителем  (его  уполномоченным  представителем) лично либо почтовым отправлением или в электронной форме в адрес Администрации Крутинского муниципального  района  Омской  области с использованием Единого портала и (или) Портала Омской области.  Заявление  заполняется  от руки  либо  в  печатной  форме  и  в  случае  подачи  документов  юридическим  лицом  или индивидуальным предпринимателем заверяется печатью заявителя (при наличии печати). 

Застройщики,  наименования  которых  содержат  слова  «специализированный застройщик», также могут обратиться с указанным заявлением с использованием единой информационной  системы  жилищного  строительства,  за  исключением  случаев,  если  в соответствии с нормативным правовым актом Омской области выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется через иные информационные  системы, которые должны  быть  интегрированы  с  единой  информационной  системой  жилищного строительства (в ред. от 03.02.2021 № 40-п).
Для ввода объекта капитального строительства, не являющегося линейным объектом, на двух и более земельных участках, в эксплуатацию к документам, указанным в настоящем пункте, дополнительно прилагаются правоустанавливающие документы на смежные земельные участки, на которых осуществлено строительство, реконструкция объекта капитального строительства, не являющегося линейным объектом (в ред. от 18.11.2022 № 569-п).
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить

2.7. Для предоставления муниципальной услуги также необходимы следующие документы и сведения:

- кадастровый паспорт земельного участка;
- разрешение на строительство;

- заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора.
Не предоставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.8. Администрация Крутинского муниципального района не вправе требовать от заявителя:
- предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с  предоставлением муниципальной услуги;
- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении Управления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»).

  - представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, указанных в пп. «а»- «г» п.4 ст.7 Федерального закона № 210-ФЗ.
   - предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами (в ред. от 14.05.2021 № 186-п).
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.9. Основаниями для отказа в приеме документов являются:

- ненадлежащее оформление заявления (отсутствие сведений о заявителе, ф.и.о., адреса, телефона, подписи  заявителя), несоответствие документов приложенных к заявлению документам, указанным в приложении к заявлению, 

-   обращение ненадлежащего лица,
       - не разборчиво написанные тексты документов, исполненные карандашом, имеющие серьезные повреждения, наличие которых допускает многозначность толкования их содержания, документы, имеющие исправления, приписки, подчистки, зачеркнутые слова.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в предоставлении муниципальной услуги

2.10. Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

- отсутствие документов, указанных в п. 2.6. настоящего административного регламента;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;

-  несоответствие объекта капитального строительства разрешенному   использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в  соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении  зоны с особыми условиями использования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного  Кодекса, и    строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с  размещением которого установлена или изменена зона с особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию (в ред. от 16.05.2019 № 164-п, от 18.11.2022 № 569-п).
 Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соответствии с частями 3.2 и 3.3 ст.55 ГрК РФ, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

-  исключен (в ред. от 16.05.2019 № 164-п).
Отказ  в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть оспорен  в судебном порядке.

2.10.1. Различие данных об указанной в техническом плане площади объекта капитального строительства, не являющегося линейным объектом, не более чем на пять процентов по отношению к данным о площади такого объекта капитального строительства, не является основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при условии соответствия указанных в техническом плане количестве этажей, помещений (при наличии) и машино-мест (при наличии) проектной документации и (или) разрешению на строительство. Различие данных об указанной в техническом плане протяженности линейного объекта не более чем на пять процентов по отношению к данным о его протяженности, указанным в проектной документации и (или) разрешении на строительство, не является основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (в ред. от 18.11.2022 № 569-п).
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены (в ред. от 04.06.2018 № 257-п).
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении                  муниципальной услуги

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о         предоставлении муниципальной услуги и при получении результата                предоставления муниципальной услуги

2.12. Сроки ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении           муниципальной услуги и при получении результата предоставления                 муниципальной услуги:

- максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 мин;

- время ожидания в очереди на прием к специалисту Сектора строительства и архитектуры или для  получения консультации - 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о представлении  муниципальной услуги, при подачи полного пакета документов, выполняется в день подачи заявления.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к информационным стендам с образцами заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
2.14.  Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, для удобства заявителей  при возможности размещаются на нижних, предпочтительнее на первых этажах зданий. 

Информация о графике работы Администрации размещается на первом этаже при входе в здание, в котором расположена Администрация.

Помещения должны отвечать требованиям действующего законодательства, предъявляемым к созданию условий инвалидам для беспрепятственного доступа к объектам инженерной и социальной инфраструктур, а также беспрепятственного пользования средствами связи и информацией в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Входы в помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и хранения верхней одежды посетителей.

Помещения, предназначенные для приема заявителей, оборудуются информационными стендами, на которых размещается следующая информация:

1) сведения о местонахождении, справочных телефонах, адресе интернет-сайта, электронной почты Администрации;

2) извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

3) краткое изложение процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

4) образец заполнения заявления и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

5) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации,  а также специалистов, должностных лиц Администрации при предоставлении муниципальной услуги.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями и скамейками (банкетками).

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами для их заполнения, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы специалистов, должностных лиц Администрации. 

Места для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

1) номера кабинета;

2) фамилии, имени, отчества и должности специалиста.

Каждое рабочее место специалиста, должностного лица Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к информационным ресурсам, информационно-справочным системам и программным продуктам, печатающим устройством, телефоном.

Показатели доступности и качества  муниципальной услуги

2.15. Показателями доступности муниципальной услуги, предоставляемой в соответствии с административным регламентом, являются:

- расположенность Администрации в зоне доступности к основным транспортным магистралям, удобные подъездные дороги;

- наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги.

Показателями качества муниципальной услуги, предоставляемой в соответствии с административным регламентом, являются:

- отсутствие очереди при приеме от заявителей документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- количество жалоб получателей муниципальной услуги при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с административным регламентом.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги  в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.16. В случае наличия возможности, предоставление муниципальной услуги  может быть организовано на базе многофункциональных центров предоставления государственных (муниципальных) услуг.
2.17. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге и копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, на Едином портале, Портале Омской области и официальном сайте Крутинского муниципального района Омской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных действий, требования к порядку их исполнения,
в том числе особенности выполнения административных процедур
в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-     прием и регистрация  заявления;

- запрос документов, подлежащих получению по каналам межведомственного взаимодействия в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (в случае, если документы не были предоставлены заявителем лично);
-    принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и выдача заявителю результата муниципальной услуги.

По межведомственным запросам органов местного самоуправления, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 2.6 раздела 2, предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся эти документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса (в ред. Пост №307-п от 21.07.2023). 
Межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия должен содержать предусмотренный законодательством Российской Федерации идентификатор сведений о физическом лице (при наличии), если документы и информация запрашиваются в отношении физического лица, а также указание на базовый государственный информационный ресурс, в целях ведения которого запрашиваются документы и информация, или в случае, если такие документы и информация не были представлены заявителем, следующие сведения, если дополнительные сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации:

1) наименование      органа или организации, направляющих межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется  межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса;

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;

9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг (в ред. от 24.07.2019 № 254-п).
3.3. Документы в электронной форме направляются в форматах, установленных нормативными правовыми актами для соответствующих документов.

В случае если нормативными правовыми актами не определен формат документов в электронной форме, такие документы направляются в следующих форматах:

а) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта);

б) pdf - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающим формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием;

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих таблицы.

        3.4.В случае если оригинал документа выдан и подписан уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование документа в электронной форме путем сканирования оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

а) "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

б) "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

в) "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).

3.5. Документы в электронной форме, направляемые в форматах, предусмотренных пунктом 3.3. настоящего Постановления, должны:

а) формироваться способом, не предусматривающим сканирование документа на бумажном носителе (за исключением случаев, предусмотренных пунктом 3.4 настоящего Постановления);

б) состоять из одного или нескольких файлов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию;

в) обеспечивать возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случая, если текст является частью графического изображения);

г) содержать оглавление (для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам;

д) в случае превышения размера 80 мегабайт делиться на несколько фрагментов, при этом название каждого файла, полученного в результате деления документа, дополняется словом "Фрагмент" и порядковым номером такого файла.

3.6. Направляемые в Администрацию Крутинского муниципального района документы в электронной форме подписываются с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи лицами, обладающими полномочиями на их подписание в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.7. Направление документов в электронной форме застройщиком осуществляется с использованием в том числе федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", порталов государственных и муниципальных услуг субъектов Российской Федерации, а также официальных сайтов органов государственной власти и органов местного самоуправления в соответствии с требованиями к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 г. N 236 "О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг"(в ред. от 02.07.2020 № 194-п).
Прием и регистрация обращения

3.3. Основанием для начала исполнения процедуры приема документов и регистрации заявления на исполнение муниципальной услуги (при личном обращении) является личное обращение заявителя, либо его уполномоченного представителя в сектор.
3.3.1. Специалист сектора, ответственный за исполнение муниципальной услуги проверяет:

-    документы, удостоверяющие личность заявителя;

- полномочия заявителя, либо уполномоченного им лица в установленном законом порядке;

- наличие всех необходимых документов, предусмотренных п.2.6. настоящего  административного регламента;

- сверяет предоставленные документы с оригиналами.

3.3.2. При наличии двух экземпляров заявления и документов, предусмотренных п. 2.6. настоящего административного регламента, специалист сектора удостоверяет своей подписью на заявлении правильность заполнения заявления, комплектность пакета прилагаемых документов и выдает заявителю расписку в приеме документов с фамилией специалиста ответственного за исполнение муниципальной услуги, датой принятия документов, номером телефона и максимальным сроком предоставления муниципальной услуги.

3.3.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям настоящего административного регламента, заявление с прилагаемыми к нему документами не регистрируются и возвращаются заявителю.

3.4. Специалист сектора строительства и архитектуры регистрирует заявление в соответствии с правилами делопроизводства, выдает заявителю один экземпляр заявления с указанием даты, порядкового номера записи.
3.5. После регистрации заявление в течение одного рабочего дня направляется  на рассмотрение первому заместителю Главы Крутинского муниципального района для принятия решения об исполнении муниципальной услуги.

3.6. Первый заместитель Главы Крутинского муниципального района рассматривает заявление, выносит резолюцию  и направляет начальнику сектора на исполнение.

3.7 Время выполнения административной процедуры составляет не более двух  дней.
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 

и выдача заявителю результата муниципальной услуги

3.8.Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом Сектора строительства и архитектуры, ответственным за предоставление муниципальной услуги, документов, указанных в пунктах 2.6. и 2.7. административного регламента.

Специалист Сектора строительства и архитектуры изучает заявление и комплект прилагаемых документов. Рассмотрение заявления включает:

- проверка представленных заявителем документов, на их соответствие предъявляемым требованиям, нормативным правовым актам Российской Федерации
- проведение осмотра объекта  капитального строительства, в случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства государственный строительный надзор не осуществлялся.

- проведение проверки представленных застройщиком в Сектор сведений о площади, о высоте и об этажности объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8-10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности;  

При соответствии документов требованиям законодательства, специалист Сектора строительства и архитектуры подготавливает проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в трех экземплярах, по форме, утвержденной Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».
При выявлении обстоятельств, указанных в п. 2.10 настоящего административного регламента, специалист Сектора строительства готовит письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин и оснований принятого решения.

Форма разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или письмо об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию представляется на подпись Главе Крутинского муниципального района (Первому заместителю Главы Крутинского муниципального района). 

Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 7 дней.
3.9. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

-  выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- выдача письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с возвратом прилагаемых к заявлению документов.

Раздел 4. Формы контроля

за предоставлением муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений

нормативных правовых актов, устанавливающих требования

к предоставлению муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль и координация последовательности действий, определенных административными процедурами, по предоставлению муниципальной услуги осуществляется должностными лицами сектора строительства и архитектуры Администрации Крутинского  муниципального района Омской области, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль исполнения административных процедур осуществляется начальником сектора строительства и архитектуры Администрации Крутинского муниципального района Омской области.

Порядок и периодичность осуществления проверок полноты

и качества предоставления муниципальной услуги

4.3. Текущий контроль осуществляется постоянно путем проведения должностным лицом сектора строительства и архитектуры Администрации Крутинского муниципального района Омской области, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.4. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются один раз в три года (на основании полугодовых или годовых планов работы), внеплановые проверки могут проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.5. Периодичность проведения проверок устанавливается начальником сектора  строительства и архитектуры Администрации Крутинского муниципального района Омской области.
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.6. Должностные лица сектора строительства и архитектуры Администрации Крутинского  муниципального района Омской области, ответственные за исполнение административных процедур, предусмотренных административным регламентом, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка их исполнения.

Требования к формам контроля за предоставлением муниципальной услуги,
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.7. Заявители могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения должностными лицами сектора строительства и архитектуры Администрации Крутинского муниципального района Омской области положений административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных административным регламентом.

4.8. По результатам контроля, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к ответственности, установленной законодательством Российской Федерации.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
1. Заявитель может обратиться в Администрацию с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации, должностного лица или работника Администрации исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию.  Жалобы на решения и действия (бездействие) Главы Администрации подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно Главой Администрации.

3. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

4. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) Администрации, должностных лиц, муниципальных служащих Администрации может быть подана заявителями в порядке, установленном настоящим разделом, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.
5. Жалоба должна содержать:

1) наименование Администрации, должностного лица либо муниципального служащего Администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица либо муниципального служащего Администрации;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица либо муниципального служащего Администрации. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

7. Жалоба, поступившая в Администрацию подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п. 2 настоящего Раздела, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в прокуратуру.

11. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, заявитель вправе обжаловать вышестоящему должностному лицу или в судебном порядке (в ред. от 04.06.2018 № 257-п).
Приложение №1

к административному регламенту исполнения муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию

                                 кому: Главе Администрации Крутинского 

                                                                           муниципального района Омской области  

                                                                           Киселёву В.Н.

                                                                  Застройщик____________________________ 

                                                                                     (наименование организации, ИНН,

                                                                        ________________________________________ 
                                                                         юридический и почтовый адреса, телефон,

                                                                             тел.__________________________________

                                                                                          банковские реквизиты)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

    Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию ________________

___________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной   документацией)

___________________________________________________________________________,

Расположенного по адресу:__________________________________________________

   (полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта Российской Федерации, _______________________________________________________________________________________________________

     муниципального района, округа, поселения или строительный адрес)

__________________________________________________________________________.

    Полное освоение проектной мощности будет завершено  "     "________ 201   г     
    Претензий  к генеральному подрядчику и другим участникам строительства, наладки, пуска и приемки объекта у застройщика нет.

    Приложение: __________________________________________________________

                                         (документы, необходимые для получения разрешения 

______________________________________________________________________________________________________

                 на ввод объекта в эксплуатацию, в 2 экз.)

_______________________________________________________________ на     л.

    Застройщик ____________________________________________________________
                                        (должность, подпись, расшифровка подписи)

___________________________________________________________________________

М.П.

"    "                        201     г.

Приложение №1

к административному регламенту исполнения муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию

                                 кому: Главе Администрации Крутинского 

                                                                           муниципального района Омской области  

                                                                           Киселёву В.Н.

                                                                  Застройщик        Иванов  Иван Иванович 

                                                                                     (наименование организации, ИНН,

                                                                    Омская область, р.п.Крутинка, ул.Советская,№+1
                                                                         юридический и почтовый адреса, телефон,

                                                                             тел._________2-10-00________________

                                                                                          банковские реквизиты)


ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

    Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию ________________

___________жилой дом _________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной   документацией)

___________________________________________________________________________,

Расположенного по адресу: Омская область, Крутинский район, р.п. Крутинка, ул. Пионерская, № 1                                                                                                                      ____

   (полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта Российской Федерации, _______________________________________________________________________________________________________

     муниципального района, округа, поселения или строительный адрес)

__________________________________________________________________________.

    Полное освоение проектной мощности будет завершено  "     "________ 201   г     
    Претензий  к генеральному подрядчику и другим участникам строительства, наладки, пуска и приемки объекта у застройщика нет.

    Приложение: Свидетельство право собственности на зем.уч. или договор аренды; технический план здания; копия разрешения на строительство__________________

                                         (документы, необходимые для получения разрешения 

______________________________________________________________________________________________________

                 на ввод объекта в эксплуатацию, в 2 экз.)

_______________________________________________________________ на     л.

    Застройщик ___________Иванов                                      Иванов И.И._________________
                                        (должность, подпись, расшифровка подписи)

___________________________________________________________________________

М.П.

"    "                        201     г.

Приложение № 2

к административному регламенту исполнения муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию  объектов капитального строительства

Блок-схема последовательности административных процедур

исполнения муниципальной услуги по подготовке 

и выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию











РАСПИСКА
в получении документов, приложенных
к заявлению о выдаче градостроительного

плана земельного участка
Вместе с заявлением приняты следующие документы:
	п/п
	Документ

	
	Вид
	Оригинал
	Копия
	Нотариально заверенная копия

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Всего принято __________ документов на _______ листах

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного
сотрудника, осуществляющего прием заявления)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


"___" ___________ 201__ г.

Заявитель _______________/________________/

Приложение к приказу Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации
от 19 февраля 2015 г. № 117/пр

                                                                                                          Кому: Иванову Ивану Ивановичу

(наименование застройщика

                                                                                            Омская область, Крутинский район, 

           р.п. Крутинка, ул. Мичурина, № 11

(фамилия, имя, отчество – для граждан,                                                                                                              

полное наименование организации – для

юридических лиц), его почтовый индекс

и адрес, адрес электронной почты)

РАЗРЕШЕНИЕ
на ввод объекта в эксплуатацию

	Дата
	11.01.2016 г
	
	№
	55-10-01-2016
	


I.  Администрация Крутинского муниципального района Омской области
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации, или органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию,

 Государственная корпорация по атомной энергии “Росатом”)

в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства;  линейного объекта; объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта; завершенного работами по сохранению объекта культурного наследия, при которых затрагивались конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта ,                                             

жилой дом

в соответствии с проектной документацией, кадастровый номер объекта)

расположенного по адресу: 

Омская область, Крутинский район, р.п. Крутинка, ул. Мичурина, № 11

 (адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным

реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса)

на земельном участке (земельных участках) с кадастровым
номером:  55:10:010142:24
.

строительный адрес: Омская область,  Крутинский район, р.п. Крутинка, ул. Мичурина, № 104

В отношении объекта капитального строительства выдано разрешение на строительство,

	№
	55-10-01-2015
	, дата выдачи
	11.01.2015 
	, орган, выдавший разрешение на


строительство  сектор строительства и архитектуры Администрации Крутинского  муниципального района Омской области
.
II. Сведения об объекте капитального строительства 

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем – всего
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	10
	10

	Площадь нежилых помещений
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	10
	10

	Количество зданий, сооружений 
	шт.
	1
	1

	2. Объекты непроизводственного назначения

	2.1. Нежилые объекты
(объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество помещений
	шт.
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Количество этажей
	шт.
	
	

	в том числе подземных
	
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	                                                                                                                                                                            
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Торговая площадь
	кв.м.
	
	

	2.2. Объекты жилищного фонда

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	10
	10

	Общая площадь нежилых помещений, в том числе площадь общего имущества в многоквартирном доме
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	шт.
	
	

	в том числе подземных
	
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир/общая площадь, всего
в том числе:
	шт./кв. м
	1/10
	1/10

	1-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	2-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	3-комнатные
	шт./кв. м
	1/10
	1/10

	4-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	10
	10

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	бетон
	бетон

	Материалы стен
	
	дерево
	деревянные

	Материалы перекрытий
	
	дерево
	деревянные

	Материалы кровли
	
	профнастил
	профнастил

	Иные показатели 
	
	
	

	3. Объекты производственного назначения

	Наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией:  

	Тип объекта
	
	
	

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели 12
	
	
	

	4. Линейные объекты

	Категория (класс)
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения)
	
	
	

	Диаметры и количество трубопроводов, характеристики материалов труб
	
	
	

	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	
	
	

	Перечень конструктивных элементов, оказывающих
влияние на безопасность
	
	
	

	Иные показатели 
	
	
	

	5. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям
оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов13

	Класс энергоэффективности здания
	
	
	

	Удельный расход тепловой энергии на 1 кв. м площади
	кВт•ч/м2
	
	

	Материалы утепления наружных ограждающих конструкций
	
	
	

	Заполнение световых проемов
	
	
	


Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию недействительно без технического плана
Технический план подготовлен 02.02.2016г кадастровым инженером , Петрова Елена Петровна, квалификационный аттестат № 11-22-000
	Начальник сектора строительства и архитектуры Администрации Крутинского муниципального района Омской области
	
	
	
	С.С.Сидоров

	(должность уполномоченного
сотрудника органа,
осуществляющего выдачу
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	12
	”
	января
	20
	16
	г.


М.П.
Обращение заявителя в Администрацию района с заявлением 


и приложенными к нему документами











Прием документов, необходимых для получения разрешения








Регистрация заявления и приложенных к нему документов








Рассмотрение заявления и документов, принятие решения о подготовке разрешения на ввод объектов в эксплуатацию или отказе в выдаче разрешения





Подготовка и подписание разрешения на ввод объектов в эксплуатацию или подготовка уведомления об отказе в выдаче разрешения 





Выдача заявителю разрешения на ввод объектов в эксплуатацию 





Выдача заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения ввод объектов в эксплуатацию 











13 в отношении линейных объектов допускается заполнение не всех граф раздела.





