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АДМИНИСТРАЦИЯ КРУТИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  ОМСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 31.01.2022 года                                                                                № 25-п

р.п. Крутинка

Об утверждении Административного регламента по исполнению муниципальной услуги «Назначение и выплата денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), в том числе достигших возраста восемнадцати лет, обучающихся по очной форме обучения в общеобразовательной организации» 

В соответствии с положениями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Крутинского муниципального района Омской области, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент муниципальной услуги «Назначение и выплата денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), в том числе достигших возраста восемнадцати лет, обучающихся по очной форме обучения в общеобразовательной организации».
2. Признать утратившим силу постановление Администрации Крутинского муниципального района Омской области от 26.01.2018 года №37-п «Об утверждении Административного регламента муниципальной услуги «Назначение и выплата ежемесячного пособия на содержание детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, воспитывающихся в семьях граждан, выплаты вознаграждения опекунам или попечителям, приёмным родителям».
3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликования (обнародованию) и вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

4. Контроль исполнения постановления возложить на первого заместителя Главы Крутинского муниципального района (Сарыгин Е.В.).

И.о. Главы Крутинского 

муниципального района                                                                                  Е.В. Сарыгин
Приложение

к постановлению Администрации
                                                                                                          Крутинского 

муниципального района 

Омской области 

от 31.01. 2022  № 25-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), 
в том числе достигших возраста восемнадцати лет, обучающихся
 по очной форме обучения в общеобразовательной
организации»
(в редакции от 24.06.2022 г. №305-п)
Раздел I. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), в том числе достигших возраста восемнадцати лет, обучающихся по очной форме обучения в общеобразовательной организации» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), в том числе достигших возраста восемнадцати лет, обучающихся по очной форме обучения в общеобразовательной организации» (далее – муниципальная услуга).
Подраздел 2. Круг заявителей
2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги (далее – заявители) являются:

1) опекуны (попечители) детей, оставшихся без попечения родителей, в том числе детей-сирот;
2) подопечный ребенок, достигший возраста восемнадцати лет, обучающийся по очной форме обучения в общеобразовательной организации (далее – бывший подопечный ребенок).
Подраздел 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3. Муниципальную услугу предоставляют структурные подразделения органов местного самоуправления муниципального образования городской округ город Омск Омской области и муниципальных районов Омской области, обеспечивающие осуществление переданных государственных полномочий по опеке и попечительству над несовершеннолетними, закрепленных федеральным законодательством за органами опеки 
и попечительства (далее – органы опеки) по месту жительства ребенка, находящегося под опекой (попечительством), бывшего подопечного ребенка.
Информация о месте нахождения и графике работы органов опеки, 
их справочные телефоны, адреса электронной почты и адреса официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
(далее – сеть Интернет) приводится в приложении № 1 к административному регламенту.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть получена непосредственно в органах опеки, на официальных сайтах органов опеки в сети Интернет, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал), государственной информационной системы Омской области «Портал государственных и муниципальных услуг Омской области» 
(далее – Региональный портал).

С момента приема заявления о предоставлении государственной услуги сведения о ходе предоставления государственной услуги заявитель может получить посредством телефонной связи, средств сети Интернет, в том числе с использованием Единого портала или Регионального портала.

Информация о местах нахождения и графике работы органов опеки, их справочные телефоны, адреса электронной почты и адреса официальных сайтов в сети Интернет, а также информация о порядке предоставления государственной услуги размещается на стендах в местах предоставления государственной услуги, а также на официальных сайтах органов опеки.
Раздел II. Стандарт предоставления государственной услуги
Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги: «Назначение и выплата денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), в том числе достигших возраста восемнадцати лет, обучающихся по очной форме обучения в общеобразовательной организации».
Подраздел 2. Органы, предоставляющие муниципальную услугу

5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется органами опеки по месту жительства ребенка, находящегося под опекой (попечительством), бывшего подопечного ребенка.

6. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, в отношении услуг, оказываемых в целях предоставления органами исполнительной власти Омской области государственных услуг, утвержденный Указом Губернатора Омской области от 9 августа 2011 года № 81 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, в отношении услуг, оказываемых в целях предоставления органами исполнительной власти Омской области государственных услуг».
Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги

7. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- принятие решения о назначении ежемесячной выплаты денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством), в том числе достигшего возраста восемнадцати лет, обучающегося по очной форме обучения в общеобразовательной организации (далее – назначение выплаты); 

- мотивированный отказ в назначении ежемесячной выплаты денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством), в том числе достигшего возраста восемнадцати лет, обучающегося по очной форме обучения в общеобразовательной организации (далее – мотивированный отказ).
Подраздел 4. Срок предоставления государственной услуги

8. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня подачи заявления о предоставлении государственной услуги и документов, подлежащих представлению заявителем.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги, составляет не более 3 дней со дня принятия решения.
Подраздел 5. Правовые основания для предоставления 

муниципальной услуги

9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Конституция Российской Федерации;

2) Гражданский кодекс Российской Федерации;

3) Семейный кодекс Российской Федерации;

4) Федеральный закон «О государственных пособиях гражданам, имеющих детей»;
5) Федеральный закон «О персональных данных»;
6) Федеральный закон «Об опеке и попечительстве»;
7) Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
8) постановление Правительства Российской Федерации от                      18 мая  2009 года № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»;

9) приказ Минтруда России от29.09.2020 №668н «Об утверждении Порядка и условий назначения и выплаты государственных пособий гражданам, имеющим детей»;
10) Закон Омской области от 27.12.2007 № 1004-ОЗ «Об отдельных вопросах организации и осуществления деятельности в сфере опеки и попечительства над несовершеннолетними, а также учета и устройства детей, оставшихся без попечения родителей, в Омской области»;
11) Кодекс Омской области о социальной защите отдельных категорий граждан;

12) Указ Губернатора Омской области от 9 августа 2011 года № 81                   «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, в отношении услуг, оказываемых в целях предоставления органами исполнительной власти Омской области государственных услуг»;
13) Указ Губернатора Омской области от 20 апреля 2016 года № 71 
«Об установлении особенностей подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Омской области и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов исполнительной власти Омской области»;
14) постановление Правительства Омской области от 24 ноября        2010 года № 229-п «О разработке, утверждении (принятии) административных регламентов» (в ред. от 24.06.2022 г. №305-п).
Подраздел 6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления государственной услуги,
подлежащих представлению заявителем, способы их
получения заявителем, в том числе в
электронной форме, порядок
их предоставления

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о назначении и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), в том числе достигших возраста восемнадцати лет, обучающихся по очной форме обучения в общеобразовательной организации, составленное по форме в соответствии с приложением № 2 к административному регламенту;
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

3) копия решения органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя;

4) копия свидетельства о рождении подопечного ребенка или копия паспорта подопечного ребенка (при наличии);

5) сведения о банковских реквизитах и номере отдельного номинального счета (при наличии), на который необходимо перечислить денежные средства; 

6) справка из общеобразовательной организации о продолжении обучения бывшего подопечного ребенка, содержащая дату окончания обучения.
10.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителей может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или при наличии технической возможности посредством идентификации и аутентификации в Администрацию с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

- единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

-единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающих обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица» (в ред. от 24.06.2022 г. №305-п).
11. Заявитель представляет копии документов, предусмотренных пунктом 10 административного регламента, одновременно с предъявлением оригиналов. 
В случае направления документов почтовым отправлением заявитель представляет нотариально заверенные копии документов.
12. В документах, предусмотренных пунктом 10 административного регламента, не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений, а также серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
13. Заявитель может представить документы, предусмотренные пунктом 10 административного регламента, в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, в соответствии с законодательством.
В случае представления документов с использованием Единого портала, Регионального портала, официального сайта органа опеки в сети Интернет заявитель представляет в орган опеки оригиналы документов, предусмотренные пунктом 10 административного регламента, в течение 3 рабочих дней со дня подачи заявления о предоставлении государственной услуги.
Подраздел 7.  Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов исполнительной    власти    Омской    области,    органов    местного 
самоуправления Омской области и иных органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, и которые заявитель в 
праве представить, а также способы их получения заявителем, 
в том числе в электронной форме, порядок их представления
14. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги орган опеки на основе информации, указанной заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашивает:
1) в управлении по вопросам миграции Управления Министерства внутренних дел Российской Федерации по Омской области – документы, подтверждающие место жительства опекуна (попечителя) и подопечного ребенка;
2) в органах записи актов гражданского состояния – сведения о государственной регистрации рождения подопечного ребенка или документ, подтверждающий факт государственной регистрации рождения подопечного ребенка.
Опекун (попечитель) вправе представить указанные документы по собственной инициативе. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении заявителю государственной услуги.
Подраздел 8. Указание на запрет требовать от заявителей документов и информации или осуществления действий
15. Запрещается требовать от заявителей:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении Министерства образования Омской области (далее – Министерство), органа опеки, иных органов государственной власти, органов местного самоуправления Омской области и (или) подведомственных органам государственной власти и органам местного самоуправления Омской области организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги (за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»), в соответствии с федеральным и областным законодательством.

Подраздел 9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

16. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги:

1) представление документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления;

2) представление документов, исполненных карандашом, а также документов с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

Подраздел 10. Исчерпывающий перечень оснований для 
приостановления или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

17. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:
1) зачисление подопечного ребенка с ограниченными возможностями здоровья в организацию, осуществляющую образовательную деятельность, с проживанием в указанной организации и нахождением на полном государственном обеспечении с обеспечением его питанием, одеждой, обувью, мягким и жестким инвентарем;

2) временное помещение подопечного ребенка в образовательную организацию, медицинскую организацию, организацию, оказывающую социальные услуги, или иную организацию, в том числе для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

3) объявление подопечного ребенка (бывшего подопечного ребенка) в розыск;

4) признание подопечного ребенка (бывшего подопечного ребенка) безвестно отсутствующим в установленном законодательством порядке.

Решение о приостановлении выплаты денежных средств в трехдневный срок доводится до сведения опекуна (попечителя).

18. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) отсутствие отношений опеки (попечительства) между заявителем и ребенком;

2) наличие отношений опеки (попечительства) между заявителем и ребенком, который не относится к категории детей, оставшихся без попечения родителей, в том числе детей-сирот;

3) наличие отношений опеки (попечительства) между заявителем и ребенком в случае, когда опекуны или попечители назначаются по заявлению родителей в порядке, определенном частью 1 статьи 13 Федерального закона «Об опеке и попечительстве»;
4) обращение с заявлением о предоставлении меры социальной поддержки лица, не относящегося к категории бывших подопечных детей; 

5) непредставление или представление не в полном объеме документов, предусмотренных пунктом 10 административного регламента;

6) недостоверность представленной информации.
Подраздел 11. Перечень услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в

том числе сведения о документе (документах), выдаваемом
(выдаваемых) организациями, участвующими в
предоставлении государственной услуги


19. При предоставлении муниципальной услуги заявитель,                                     в соответствии с Указом Губернатора Омской области от 9 августа 2011 года                 № 81 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, в отношении услуг, оказываемых в целях предоставления органами исполнительной власти Омской области государственных услуг», представляет документ, подтверждающий наличие счета в банке.

Подраздел 12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях,
предусмотренных федеральным и областным
законодательством
20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.
Подраздел 13. Основание взимания платы за предоставление услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги

21. Размер платы за предоставление услуги, указанной в пункте 19 административного регламента, определяется организациями, предоставляющими услугу.
Подраздел 14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

22. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Подраздел 15. Срок регистрации запроса заявителя
о предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе в электронной форме

23. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его поступления в течение 1 рабочего дня.
Срок регистрации заявления, направленного в органы опеки в форме электронного документа посредством Единого портала, Регионального портала или официального сайта органа опеки в сети Интернет, – в течение                  1 рабочего дня с момента получения заявления.

Заявление, поступившее в орган опеки после окончания рабочего дня, регистрируется на следующий рабочий день.

Подраздел 16. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к залу ожидания,  местам  для    заполнения 

запросов  о   предоставлении   государственной   услуги и   приема 

заявителей,  размещению и оформлению  визуальной,  текстовой

и  мультимедийной  информации  о  порядке    предоставления

государственной   услуги,   в том   числе к   информационным

стендам с образцами заполнения запросов о предоставлении 

муниципальной    услуги    и    перечнем   документов,

необходимых для предоставления  муниципальной

услуги, а также  к  обеспечению доступности 

для    инвалидов     указанных   объектов 

в   соответствии  с  законодательством

Российской Федерации о социальной

защите инвалидов

24. Помещения, в которых располагаются органы опеки, должны соответствовать санитарным нормам и правилам, требованиям пожарной безопасности.  

В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга 
(далее – помещения), предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и хранения верхней одежды посетителей.

Помещения должны отвечать требованиям по обеспечению беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной инфраструктуры, а также беспрепятственного пользования средствами связи и информацией в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случаях, если помещения, в которых предоставляется государственная услуга, невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, органами опеки принимаются меры, предусмотренные абзацем двенадцатым части 1 
статьи 15 Федерального закона «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».
Входы в помещение оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и               собак-проводников.
Места ожидания, заполнения заявлений и приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям для работы должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Места ожидания заявителей в очереди на представление или получение документов оборудованы стульями (кресельными секциями) или скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
25. Места для заполнения заявления на предоставление  муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечиваются ручками для письма.
Информационные стенды, оборудованные при входе в помещение, должны содержать следующую информацию:

1) полное наименование, место нахождения и справочные телефоны органа опеки;

2) образец заявления о предоставлении государственной услуги;

3) текст административного регламента.

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

1) номера кабинета;

2) фамилии, имени, отчества и должности специалиста, предоставляющего государственную услугу;

3) графика приема заявителей.

Рабочее место должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером, печатающим и копирующим устройствами, телефоном.
На территории, прилегающей к зданию, в котором располагается орган опеки, должны быть оборудованы места для парковки автотранспортных средств.

Подраздел 17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, 
в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при   предоставлении   муниципальной  услуги  и   их  продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления  муниципальных услуг

(далее – МФЦ),  возможность  получения  информации  о  ходе 
предоставления   муниципальной   услуги,  в  том  числе  с

использованием  информационно-телекоммуникационных 
технологий
26. К показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:


1) доля заявителей, удовлетворенных качеством информации о порядке предоставления муниципальной услуги (показатель определяется как отношение числа заявителей, удовлетворенных качеством информации о порядке предоставления муниципальной услуги (количество оценок «хорошо» и «очень хорошо»), к общему числу заявителей, которым предоставлялась государственная услуга);
2) возможность получения информации, связанной с предоставлением муниципальной услуги, при устном обращении, по письменному запросу, 
в сети Интернет (показатель определяется как отношение числа заявителей, получивших информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, к общему числу заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга);

3) доля случаев предоставления муниципальной услуги 
в установленный срок (показатель определяется как отношение числа случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок 
к общему числу заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга);

4) доля обоснованных жалоб в общем количестве заявителей, которым предоставлялась государственная услуга (показатель определяется как отношение количества обоснованных жалоб к общему числу заявителей, которым предоставлялась государственная услуга).

муниципальная услуга через МФЦ не предоставляется.
27. Количество взаимодействия заявителя с должностными лицами органа опеки при предоставлении муниципальной услуги составляет:

1) при подаче запроса на предоставление муниципальной услуги – один раз;

2) при получении результата муниципальной услуги – один раз.

Продолжительность взаимодействия заявителя с должностными лицами органа опеки при предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
28. Административный регламент размещается на официальном сайте, портале «Омская Губерния» по адресу: http://omskportal.ru (далее – портал Омская губерния).

29. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем в соответствии с пунктом 3 административного регламента.
Подраздел 18. Иные требования,  в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности  предоставления муниципальной услуги в электронной форме

30. Заявителю обеспечивается возможность подать заявление о предоставлении муниципальной услуги и получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги через Единый портал, Региональный портал, официальный сайт органа опеки в сети Интернет путем заполнения соответствующей интерактивной формы заявления с использованием «личного кабинета», обеспечивающего возможность направления и получения однозначной и конфиденциальной информации, а также промежуточных сообщений и ответной информации в электронном виде, с использованием электронной подписи в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
Раздел III. Состав,  последовательность  и  сроки  выполнения административных  процедур,  требования  к  порядку  их
выполнения,  в том  числе  особенности  выполнения
административных процедур  при предоставлении 

муниципальной   услуги   в  электронной
форме, а также особенности выполнения
административных процедур в МФЦ
Подраздел 1. Исчерпывающий перечень административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги

31. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, предусмотренных пунктом 10 административного регламента (далее – прием и регистрация заявления);

2) формирование и направление межведомственного запроса;
3) проверка отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписание правового акта о предоставлении муниципальной услуги или мотивированного отказа;

5) регистрация и направление (вручение) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
6) передача в кредитные организации (организации почтовой связи) выплатных документов.

32. Описание последовательности выполнения административных процедур приводится в блок-схеме предоставления муниципальной услуги согласно приложению № 3 к административному регламенту.
Подраздел 2. Прием и регистрация заявления 
33. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является обращение заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и документами, предусмотренными пунктом 10 административного регламента, в орган опеки.
34. Прием и регистрация заявления производятся должностными лицами органов опеки, ответственными за регистрацию входящей документации, в течение 1 рабочего дня.

35. Результатом административной процедуры является запись 
о регистрации заявления и прилагаемых документов в журнале регистрации поступающих документов (далее – журнал регистрации).
Подраздел 3. Формирование и направление межведомственного запроса
36. Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса является регистрация заявления и прилагаемых документов в журнале регистрации.

37. Заявление и прилагаемые документы передаются руководителю органа опеки для наложения резолюции, после чего указанные документы поступают руководителю структурного подразделения органа опеки, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу.

38. Руководитель структурного подразделения органа опеки передает заявление и прилагаемые документы специалисту органа опеки для непосредственного исполнения.

39. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 5 пункта 18 административного регламента, специалист органа опеки осуществляет формирование и направление межведомственного запроса.

40. В случае если заявителем не представлены документы, предусмотренные пунктом 14 административного регламента, на основе информации, указанной заявителем в заявлении, специалист органа опеки в установленном порядке направляет межведомственный запрос в управление по вопросам миграции Управления Министерства внутренних дел Российской Федерации, орган записи актов гражданского состояния. 

41. Межведомственный запрос направляется на бумажном носителе. При наличии технической возможности межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня после регистрации заявления.

Максимальный срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос составляет 5 рабочих дней со дня его поступления.

Полученные в результате межведомственного запроса документы приобщаются специалистом органа опеки к заявлению о предоставлении государственной услуги.

Подраздел 4. Проверка отсутствия оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги
42. Основанием для начала административной процедуры является наличие заявления о предоставлении муниципальной услуги и полного пакета документов, предусмотренных пунктами 10, 14 административного регламента (в том числе полученных в рамках межведомственного взаимодействия).
43. Проверка отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (далее – проверка) производится специалистом органа опеки в течение 2 рабочих дней со дня получения документов.

44. В случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 18 административного регламента, результатом административной процедуры является подготовленный специалистом органа опеки в течение 2 рабочих дней со дня окончания проведения проверки, предусмотренной пунктом 43 административного регламента, проект мотивированного отказа.
45. В случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 18 административного регламента, результатом административной процедуры является подготовленный специалистом органа опеки в течение 2 рабочих дней со дня окончания проведения проверки, предусмотренной пунктом 43 административного регламента, проект правового акта о назначении выплаты.
Подраздел 5. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписание
правового акта о предоставлении муниципальной услуги

или мотивированного отказа 
46. Основанием для начала административной процедуры является подготовка проекта правового акта органа опеки о назначении выплаты или проекта мотивированного отказа.

47. Руководитель структурного подразделения органа опеки в течение    2 рабочих дней со дня поступления к нему проекта правового акта о назначении выплаты или проекта мотивированного отказа согласовывает их и передает специалисту органа опеки для дальнейшего согласования.
48. Специалист органа опеки в течение 3 рабочих дней со дня согласования проекта правового акта о назначении выплаты или проекта мотивированного отказа руководителем структурного подразделения органа опеки согласовывает проект правового акта о назначении выплаты или проект мотивированного отказа в обязательном порядке с юридической службой органа опеки.

49. Согласованный должностными лицами органа опеки проект правового акта о назначении выплаты или проект мотивированного отказа передается специалистом органа опеки на подпись руководителю органа опеки в течение 2 рабочих дней со дня окончания процедуры согласования.

50. Руководитель органа опеки подписывает правовой акт о назначении выплаты (мотивированный отказ) в течение 2 рабочих дней.

51. Результатом административной процедуры является подписание руководителем органа опеки правового акта о назначении выплаты или мотивированного отказа.

Подраздел 6. Регистрация и направление (вручение) документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги
52. Основанием для начала административной процедуры является подписание руководителем органа опеки правового акта о назначении выплаты или мотивированного отказа.

53. Результатом административной процедуры является регистрация правового акта о назначении выплаты или мотивированного отказа и их направление (вручение) заявителю.

54. Регистрация правового акта о назначении выплаты или мотивированного отказа осуществляется в течение 1 рабочего дня.

55. Направление (вручение) заявителю правового акта о назначении выплаты или мотивированного отказа осуществляется в течение 2 рабочих дней со дня регистрации данных документов.

56. По выбору заявителя правовой акт о назначении выплаты или мотивированный отказ выдаются в день обращения заявителя за результатом предоставления муниципальной услуги в установленные часы для приема граждан либо направляются через организации почтовой связи в течение 
2 рабочих дней со дня регистрации данных документов.

57. По выбору заявителя правовой акт о назначении выплаты или мотивированный отказ могут быть направлены в форме электронного документа (подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью) в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Подраздел 7. Передача в кредитные организации (организации

почтовой связи) выплатных документов

58. Основанием для начала административной процедуры по передаче в кредитные организации (организации почтовой связи) выплатных документов является принятие руководителем органа опеки решения о назначении выплаты и представление копии правового акта о назначении выплаты в структурное подразделение органа опеки, ответственное за осуществление выплаты денежных средств. 

59. Специалист органа опеки, ответственный за осуществление выплаты денежных средств, направляет в кредитные организации либо организации почтовой связи выплатные документы в срок не позднее 30 дней со дня принятия решения о назначении выплаты.

60. Должностным лицом, ответственным за передачу в кредитные организации (организации почтовой связи) выплатных документов, является специалист органа опеки, ответственный за осуществление выплаты денежных средств.
Подраздел 8. Порядок осуществления административных процедур

в электронном виде, в том числе с использованием Единого 
портала, Регионального портал
61. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления государственной услуги через Единый портал, Региональный портал, официальный сайт органа опеки в сети Интернет.
62. Для получения государственной услуги в электронной форме заявителю представляется возможность направления заявления о предоставлении государственной услуги через Единый портал, Региональный портал, официальный сайт органа опеки в сети Интернет путем заполнения соответствующей интерактивной формы заявления с использованием «личного кабинета», обеспечивающего возможность направления и получения однозначной и конфиденциальной информации, а также промежуточных сообщений и ответной информации в электронном виде, с использованием электронной подписи в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
63. В случае представления документов с использованием Единого портала, Регионального портала, официального сайта органа опеки в сети Интернет заявитель представляет в орган опеки оригиналы документов, предусмотренных пунктом 10 административного регламента, в течение 
3 рабочих дней со дня подачи заявления о предоставлении государственной услуги.

64. Оплата заявителем государственной пошлины за предоставление муниципальной  услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации, не осуществляется.
Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Подраздел 1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых 

актов,   устанавливающих   требования   к   предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием ими решений

65. Текущий контроль за соблюдением ответственными должностными лицами, участвующими в предоставлении государственной услуги, положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием ими решений, осуществляется руководителем структурного подразделения органа опеки, руководителем органа опеки путем:

1) проведения проверок соблюдения и исполнения положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;
2) рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

66. В результате осуществления текущего контроля принимаются меры, направленные на устранение выявленных нарушений и их причин, соблюдение законности при реализации административных процедур.

Подраздел 2. Порядок и периодичность осуществления проверок полноты 
и качества предоставления муниципальной услуги

67. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц органа опеки.

Проверки могут быть плановые (осуществляться на основании планов работы органа опеки) и внеплановые.

При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
68. Контроль за исполнением переданных органам опеки государственных полномочий осуществляется органами государственной власти Омской области в порядке, определенном Законом Омской области «Об отдельных вопросах организации и осуществления деятельности в сфере опеки и попечительства над несовершеннолетними, а также учета и устройства детей, оставшихся без попечения родителей, в Омской области».

Подраздел 3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 
государственной услуги

69. Ответственность должностных лиц органа опеки за решения 
и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, устанавливается в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.

Подраздел 4. Положения, характеризующие требования к формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

70. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 
со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется в порядке и формах, которые установлены законодательством Российской Федерации.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, а также его должностного лица либо государственного
гражданского служащего Омской области, МФЦ, работника 

МФЦ, а также организаций, привлекаемых к реализации

функций МФЦ, или их работников
Подраздел 1. Информация для заявителя о его праве на досудебное 
(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия),

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

71. Заявитель имеет право обжаловать решения и действия (бездействие) органа опеки, должностных лиц либо специалистов органа опеки, предоставляющих муниципальную услугу, путем подачи жалобы в орган опеки на имя руководителя органа опеки.

Подраздел 2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

72. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области;
6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области;
7) отказ органа опеки, должностного лица или специалиста органа опеки в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Омской области.

Подраздел 3. Общие требования к порядку подачи жалобы

73. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача жалобы в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в орган опеки.
Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ,                                         с использованием официальных сайтов органов опеки в сети Интернет, Единого портала, Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа опеки, должностного лица либо специалиста органа опеки, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа опеки, должностного лица либо специалиста органа опеки, предоставляющих муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа опеки, должностного лица либо специалиста органа опеки, предоставляющих муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в данном пункте, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, в соответствии с законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Подраздел 4. Право заявителя представителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

74. Заявитель имеет право знакомиться с документами 
и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

Подраздел 5. Органы государственной власти и должностные лица, 
которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке


75. Заявитель может направить жалобу в досудебном (внесудебном) порядке в орган опеки на имя руководителя органа опеки, в МФЦ  или соответствующий орган государственной власти Омской области, являющийся учредителем МФЦ (далее – учредитель МФЦ), в Министерство на имя Министра образования Омской области.
Подраздел 6. Сроки рассмотрения жалобы

76. Жалоба, поступившая в орган опеки, в Министерство, в МФЦ, учредителю МФЦ, в том числе принятая при личном приеме заявителя, подлежит рассмотрению должностным лицом органа опеки или Министерства, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа опеки, должностного лица или специалиста органа опеки, предоставляющего государственную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации, если иное не предусмотрено федеральным законодательством.
Подраздел 7. Результат досудебного (внесудебного) обжалования 
применительно к каждой процедуре либо 

инстанции обжалования

77. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом опеки при предоставлении государственной услуги опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах;
2) отказать в удовлетворении жалобы.
78. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимаются меры по устранению допущенных нарушений, повлекших за собой жалобу, и привлечению к ответственности должностного лица либо специалиста органа опеки, допустивших в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента нарушения, которые повлекли за собой жалобу.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо либо специалист органа опеки, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме или в электронной форме (по желанию заявителя), с указанием возможности рассмотрения жалобы заявителя в судебном порядке.
Подраздел 8. Особенности подачи и рассмотрения жалобы

79. Особенности подачи и рассмотрения жалоб определены Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Омской области и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов исполнительной власти Омской области, утвержденным Указом Губернатора Омской области от 20 апреля 2016 года № 71.
Подраздел 9. Порядок обжалования решения по жалобе

80. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе вышестоящим должностным лицам.

Принятое в соответствии с пунктом 77 административного регламента решение может быть обжаловано в судебном порядке.
_______________

Приложение № 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Назначение и выплата денежных средств на содержание детей, находящихся 
под опекой (попечительством), в том числе достигших возраста 
восемнадцати лет, обучающихся по очной форме обучения в 

общеобразовательной организации»                                                                                                                                
ИНФОРМАЦИЯ

о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресах официальных сайтов и адресах электронной почты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет») структурных подразделений органов местного самоуправления муниципального образования городской округ город Омск Омской области и
муниципальных районов Омской области, обеспечивающих осуществление переданных государственных
полномочий по опеке и попечительству над несовершеннолетними, закрепленных федеральным
законодательством за органами опеки и попечительства (далее – структурные подразделения),
содержащих информацию о предоставлении государственной услуги «Назначение и

выплата денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой

(попечительством), в том числе достигших возраста восемнадцати лет,

обучающихся по очной форме обучения в

общеобразовательной организации»
	№

п/п
	Наименование структурных подразделений
	Место нахождения 
	Справочные телефоны 
	Адреса официальных сайтов в сети «Интернет»
	Адреса электронной почты в сети «Интернет»
	График работы при предоставлении государственной услуги
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	1
	Комитет по образованию Администрации Крутинского муниципального района Омской области
	646130, Омская область, рабочий поселок Крутинка, 

улица Ленина, 

дом 10
	(38167) 21-421
	http://krutin.omskportal.ru 
	krurono@rambler.ru
	понедельник, пятница с 11.00 до 17.00 часов.

Обеденный перерыв с 12.30 до 14.00 часов


Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Назначение и выплата денежныхсредств 
на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством),

в том числе достигших возраста восемнадцати лет ,обучающихся 
по очной форме обучения в общеобразовательной организации» 
   Руководителю

______________________________________________

(наименование органа опеки)

______________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о назначении и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), в том числе достигших возраста восемнадцати лет, обучающихся по очной форме обучения в общеобразовательной

организации

Я,______________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)

проживающий(ая) по адресу: __________________________________________

___________________________________________________________________,
(адрес места жительства)
	Наименование основного документа, удостоверяющего личность
	
	Дата выдачи
	

	Номер документа
	
	Дата рождения
	

	Кем выдан
	
	Место рождения
	


прошу в соответствии со статьей 45 Кодекса Омской области о социальной защите отдельных категорий граждан назначить ежемесячную выплату денежных средств на содержание(нужное подчеркнуть):

1) ребенка, находящегося под опекой (попечительством)

____________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество ребенка)

____________________________________________________________________,
(дата и место рождения ребенка)

____________________________________________________________________;
(адрес места жительства ребенка)
2) подопечного ребенка,достигшего возраста восемнадцати лет, обучающегося по очной форме обучения в общеобразовательной организации (бывшего подопечного ребенка) (далее – выплата).

В случае принятия решения об отказе в назначении выплаты прошу направить (выдать) соответствующее уведомление в форме 
документа на бумажном носителе (электронного документа)(нужное подчеркнуть) по адресу:_______________________________________________.

Выплатупрошу перечислять через (нужное подчеркнуть):


1) организацию почтовой связи;


2) кредитную организацию.

Сообщаю реквизиты моего счета для перечисления выплаты:

№ счета ____________________________________________________________

в филиале № __________________________________________ отделения банка
____________________________________________________________________.

(наименование банковской организации)

К заявлению прилагаются:

1) _____________________________________________________________;

2) _____________________________________________________________;

3) _____________________________________________________________.
Настоящим заявлением подтверждаю, что вся представленная  информацияявляется полной и достоверной.

Настоящим заявлением выражаю согласие на обработку  содержащихся  в  нем персональных данных, т.е. их сбор,систематизацию, накопление, хранение,  уточнение (обновление, изменение),использование, распространение,обезличивание,  блокирование, уничтожение вцелях получения государственных и муниципальных услуг.

Согласие на обработку персональных данных, содержащихся в настоящемзаявлении, действует до даты подачи заявления об отзыве настоящегосогласия.

«___»_________20___г. 
___________________________________________

(подпись заявителя)  (инициалы, фамилия заявителя)
Регистрационный номер заявления:______________________________________
Дата приема заявления: «____» __________ 20___ г.

____________________________________________________________________

(подпись)
________________
Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Назначение и выплата денежных средств 
на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством),

в том числе достигших возраста восемнадцати лет, обучающихся 
по очной форме обучения в общеобразовательной организации»

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), 
в том числе достигших возраста восемнадцати лет, обучающихся по 
очной форме обучения в общеобразовательной организации»
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, предусмотренных пунктом 10 административного регламента

	↓

	Формирование и направление межведомственного запроса

	↓

	Проверка отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	↓

	Принятие решения о предоставлении  муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписание правового акта о предоставлении муниципальной услуги или мотивированного отказа  

	↓

	Регистрация и направление (вручение) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

	↓

	Передача в кредитные организации (организации почтовой связи) выплатных документов


