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АДМИНИСТРАЦИЯ КРУТИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  ОМСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 02.09.2021 года                                                                                № 398-п

р.п. Крутинка

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивного судьи «Спортивный судья второй категории», «Спортивный судья третьей категории» 

В соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ от 27.07.2010 г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», пунктом 7 статьи 22 Федерального закона № 329-ФЗ от 04.12.2007 г. «О физической культуре и спорте в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Крутинского муниципального района Омской области, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивного судьи «Спортивный судья второй категории», «Спортивный судья третьей категории».

2. Опубликовать настоящее постановление в информационно-коммуникационной сети «Интернет» на сайте органов местного самоуправления Крутинского муниципального района.

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Крутинского муниципального района Омской области (Сарыгин Е.В.).

Глава Крутинского 

муниципального района                                                         В.Н. Киселёв

Приложение
к постановлению Администрации  

                                                                                          Крутинского муниципального района

                                                                                                                от  02.09.2021г.  № 398-п 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Присвоение квалификационных категорий спортивного судьи «Спортивный судья второй категории», «Спортивный судья третьей категории»
(в редакции от 15.03.2024 №101-п)

Раздел I. Общие положения 

1. Предмет регулирования административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивного судьи «Спортивный судья второй категории», «Спортивный судья третьей категории» (далее – муниципальная услуга, административный регламент) по видам спорта, включенным во Всероссийский реестр видов спорта, разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по присвоению срока действия квалификационных категорий спортивного судьи «Спортивный судья второй категории», «Спортивный судья третьей категории», создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.
2. Круг заявителей 
2.1. Заявителями являются представители региональной спортивной федераций,  физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень, утверждаемый Министерством в соответствии с частью 6 статьи 25 Федерального закона от 04 декабря 2007 г. № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» (за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта).

От имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги вправе выступать их уполномоченные представители (в редакции от 15.03.2024 г. №101-п).
3. Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги

3.1. Информация о местонахождении, графике работы, справочных телефонах, адресе официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет), электронной почте Администрации Крутинского муниципального района Омской области (далее – Администрация), предоставляется  главным специалистом по физической культуре и спорта Администрации Крутинского муниципального района (далее – главный специалист по ФКиС) и размещается:
1) на информационных стендах Администрации, на информационных стендах в зданиях районных и сельских библиотек;

2) на официальном сайте Администрации Крутинского муниципального района в сети Интернет по адресу: krutin@mr.omskportal.ru (далее – интернет-сайт Крутинского района).

3.2. Администрация находится по адресу: 646130, Омская область, р.п.  Крутинка, ул. Ленина, 9; телефон приемной Администрации: 7-(38167)-2-11-19.

3.3.  График работы:

Понедельник – четверг с 8-30 до 18-00.

Пятница - с 8-30 до 16-30.

Обеденный перерыв – с 12-30 до 14-00.

Выходные дни: суббота и воскресенье.

Накануне праздничных дней продолжительность рабочего времени сокращается на  1 час.
 3.4. Прием письменных заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется главным специалистом по ФКиС по адресу: 646550, Омская область, р.п. Крутинка, ул. Ленина, 9, кабинет № 8 телефон: 7-(38167)- 2-18-38; адрес электронной почты:  krutin@mr.omskportal.ru
3.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть получена непосредственно от главного специалиста по ФКиС по телефону, почте, в том числе электронной почте, посредством размещения на информационных стендах в зданиях районных и сельских библиотек, на интернет-сайте Крутинского района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал), в государственной информационной системе Омской области «Портал государственных и муниципальных услуг Омской области» в сети Интернет по адресу: www.pgu.omskportal.ru (далее – Портал).

3.6. При ответах на телефонные звонки или устные обращения граждан главный специалист по ФКиС, подробно и в вежливой (корректной) форме консультирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации  фамилии, имени, отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок, наименовании его должности. Время разговора не должно превышать десяти минут.

3.7. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также сведения о ходе предоставления муниципальной услуги по обращениям, поступившим по электронной почте, предоставляются главному специалисту по ФКиС по электронной почте не позднее трех рабочих дней с момента получения сообщения.

3.8. На интернет-сайте Крутинского района подлежит размещению следующая информация:

1) настоящий Административный регламент с приложениями, в том числе:

- сведения о местонахождении, справочных телефонах, адресе интернет-сайта Крутинского района, электронной почты;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем;

- блок-схема предоставления муниципальной услуги согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту;

- порядок предоставления муниципальной услуги;

2) порядок информирования заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги;

3) сведения о специалисте,  ответственного за предоставление муниципальной услуги;

4) график приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги главным специалистом по ФКиС;

5) порядок обжалования решений и действий (бездействия) главного специалиста по ФКиС)  при предоставлении муниципальной услуги.
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Наименование муниципальной услуги
1.1. Наименование муниципальной услуги – «Присвоение квалификационных категорий спортивного судьи «Спортивный судья второй категории», «Спортивный судья третьей категории».

                                           2. Наименование органа, предоставляющего

 муниципальную услугу

2.1. Муниципальная услуга предоставляется непосредственно Администрацией в лице главного специалиста по ФКиС предусмотренной должностной инструкцией. 
2.2. При предоставлении муниципальной услуги межведомственное информационное взаимодействие  не осуществляется.

2.3   При предоставлении муниципальной услуги главному специалисту по ФКиС,
запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении услуг, в отношении услуг, оказываемых в целях предоставления Администрацией муниципальных услуг.

3. Результат предоставления муниципальной услуги
3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1)Распоряжение «О присвоении квалификационной категории спортивного судьи «Спортивный судья второй категории»;

2)Распоряжение «О присвоении квалификационной категории спортивного судьи «Спортивный судья третьей категории»;

3) Уведомление в форме информационного письма об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи «Спортивный судья второй категории» или «Спортивный судья третьей категории» (в редакции от 15.03.2024 г. №101-п).
                                 4. Срок предоставления муниципальной услуги
4.1. Рассмотрение документов для присвоения квалификационной категории составляет 16 рабочих дней со дня их регистрации.

Решение о присвоении или об отказе в присвоении квалификационной категории принимается в течение 3 рабочих дней по итогам рассмотрения документов для присвоения квалификационной категории. Решение о присвоении квалификационной категории оформляется организационно-распорядительным актом администрации (распоряжение).

 Копия документа о принятом решении в течение 10 рабочих дней со дня его подписания направляется в региональную спортивную федерацию, физкультурно-спортивную организацию, включенную в перечень, и (или) размещается на официальном сайте организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

В случае подачи документов для присвоения квалификационной категории в электронной форме, копия документа о принятом решении размещается в личном кабинете региональной спортивной федерации в системе, автоматизирующей исполнение государственных функций или предоставление государственных услуг, посредством которой были поданы документы (в редакции от 15.03.2024 г. №101-п).
5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Конституция Российской Федерации; 
2) Федеральный закон от 27.07.2010 г № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) Федеральный закон от 06.10.2003 г № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
4) Федеральный закон от 04.12.2007 г, №329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;
5) Федеральный закон от 24.11.1995 г, №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
6) Приказ Министерства спорта Российской Федерации от 24.08.2018 г № 739 «Об утверждении Порядка признания видов спорта, спортивных дисциплин и включения их во Всероссийский реестр видов спорта и порядка его ведения»; 

7) Приказ Министерства спорта Российской Федерации от 28.02.2017 г № 134 «Об утверждении Положения о спортивных судьях»; 
8) Устав Крутинского муниципального района Омской области, принят Решением  Совета Омской области от 23.09. 2013 г. № 228.
6. Исчерпывающий перечень документов,

необходимых в соответствии с нормативными правовыми

актами для предоставления муниципальной услуги
6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявителем предоставляется:

1) Представление на присвоение квалификационной категории «Спортивный судья второй категории», «Спортивный судья третьей категории» заверенное руководителем аккредитованной региональной спортивной федерации, физкультурно-спортивной организацией, включенной в перечень по форме, согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту;

2) заверенная печатью (при наличии) и подписью руководителя или уполномоченного должностного лица региональной спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень, подразделения федерального органа или должностного лица копия карточки учета;

3) копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства кандидата, а при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа - для граждан Российской Федерации;

Сведения из документа, удостоверяющего личность, при подаче в электронной форме вносятся в соответствующие поля на интерактивной портальной форме и проверяются путем направления запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия при условии соблюдения требований, установленных законодательством Российской Федерации в области персональных данных;

4) копия паспорта иностранного гражданина либо иного документа, установленного Федеральным законом N 115-ФЗ, или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина - для иностранных граждан;

5) копия документа, выданного иностранным государством и признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, или копия иного документа, предусмотренного Федеральным законом N 115-ФЗ, или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства - для лиц без гражданства;

6) копия военного билета - для военнослужащих, проходящих военную службу по призыву (в случае отсутствия паспорта гражданина Российской Федерации);

7) копия удостоверения "мастер спорта России международного класса", "гроссмейстер России" или "мастер спорта России" - для кандидатов, присвоение квалификационных категорий которым осуществляется в соответствии с абзацем третьим пунктов 25, 26 Положения о спортивных судьях» (в редакции от 15.03.2024 г. №101-п).
6.2. Представление и документы, указанные в разделе II пункте 6.1 настоящего административного регламента, подаются заявителем в течение 4 месяцев со дня выполнения Квалификационных требований.

7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих
представлению заявителем самостоятельно
7.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно: 

1) представление; 

2) карточка учета; 

3) копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства кандидата, а при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа - для граждан Российской Федерации;

Сведения из документа, удостоверяющего личность, при подаче в электронной форме вносятся в соответствующие поля на интерактивной портальной форме и проверяются путем направления запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия при условии соблюдения требований, установленных законодательством Российской Федерации в области персональных данных;

4) копия удостоверения "мастер спорта России международного класса", "гроссмейстер России" или "мастер спорта России" - для кандидатов, присвоение квалификационных категорий которым осуществляется в соответствии с абзацем третьим пунктов 25, 26 Положения о спортивных судьях» (в редакции от 15.03.2024 г. №101-п).
                            8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов

исполнительной власти Омской области, органов местного

самоуправления Омской области и иных органов,

участвующих в предоставлении муниципальной

услуги, и которые заявитель вправе представить

по собственной инициативе
8.1. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, отсутствуют. 

8.2. Специалист, осуществляющий прием документов, не вправе требовать от заявителей: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении Департамента, государственных органов, органов местного самоуправления, государственных внебюджетных фондов и подведомственных государственным органам, органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральным законом.
9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги
9.1. В случае подачи документов для присвоения квалификационной категории в электронной форме, не соответствующих требованиям, предусмотренным пунктом 6.1 административного регламента, организацией принимается решение об отказе в приеме документов (в редакции от 15.03.2024 г. №101-п).
10. Исчерпывающий перечень оснований

для приостановления или отказа в

предоставлении муниципальной услуги
10.1. Предоставление муниципальной услуги не может быть приостановлено.

10.2. Основанием для возврата документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является подача документов, не соответствующих требованиям, установленным действующим законодательством к представлению или требованиям комплектности, предусмотренным разделом II пункта 7.1. настоящего административного регламента.

10.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) выявление недостоверных сведений в документах для присвоения квалификационной категории;

2) невыполнение Квалификационных требований (в редакции от 15.03.2024 г. №101-п).
11. Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги
11.1. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации, Омской области, муниципальными правовыми актами - не предусмотрено.

12. Порядок, размер и основания взимания
государственной пошлины или иной платы, взимаемой
за предоставление муниципальной услуги
12.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

13. Максимальный срок ожидания в очереди

при подаче заявления и при получении результата

предоставления муниципальной услуги
13.1. Срок ожидания заявителя в очереди на личном приеме к главному специалисту по ФКиС при подаче заявления и документов, предусмотренных в разделе II пункт 6.1 настоящего Административного регламента, или при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

13.2. Возможность предварительной записи не предусмотрена настоящим Административным регламентом.

14. Срок регистрации заявления,

в том числе в форме электронного документа
14.1. Заявление и прилагаемые документы, предусмотренные в разделе II пункт 6.1 настоящего Административного регламента, регистрируются в день поступления главным специалистом  по ФКиС.
                          15. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

заявления и приема заявителей, размещению и оформлению 

визуальной, текстовой и мультимедийной информации 

о порядке предоставления муниципальной услуги, 

в том числе к информационным стендам с образцами 

заполнения заявления и перечнем документов, 

необходимых для предоставления

муниципальной услуги

15.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, для удобства заявителей размещаются на первых этажах зданий. 

15.2. Информация о графике работы главного специалиста по ФКиС размещается на первом этаже при входе в здание.
15.3. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами, требованиями пожарной безопасности. 

15.4. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам должны быть обеспечены условия для беспрепятственного получения муниципальной услуги в соответствии с требованиями статьи 15 Федерального закона "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации". 

15.5. В местах предоставления услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды заявителей (гардероба).

15.6. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами. 

На информационных стендах размещается следующая информация: 

1) полное наименование, местонахождение и справочные телефоны Администрации, адрес интернет-сайта  Крутинского муниципального района, электронной почты Администрации; 

2) график личного приема граждан главного специалиста по ФКиС; 

3) основные положения нормативных правовых актов, содержащих нормы, касающиеся предоставления муниципальной услуги; 

4) форма заявления; 

5) образец заполнения заявления; 

6) блок-схема предоставления муниципальной услуги согласно приложению к настоящему административному регламенту; 

7) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

8) перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг; 

9) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

10) текст настоящего административного регламента с приложениями.

15.7. Места ожидания для заявителей должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) или скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

15.8. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами для их заполнения, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

15.9. Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы главного специалиста по ФКиС .

15.10. Места для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

1) номер кабинета;

2) фамилия, имени, отчества и должность специалиста.

15.11. Рабочее место главного специалиста по ФКиС, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к информационным ресурсам, информационно-справочным системам и программным продуктам, печатающим устройством, телефоном.

16. Показатели доступности и качества

муниципальной услуги
16.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) возможность получения информации, связанной с предоставлением муниципальной услуги, при устном обращении, по письменному запросу, в сети Интернет (показатель определяется как отношение числа заявителей, получивших информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга);

2) доля случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок (показатель определяется как отношение количества случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга, умноженное на 100 процентов);

3) доля обоснованных жалоб в общем количестве заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга (показатель определяется как отношение количества обоснованных жалоб к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга, умноженное на 100 процентов).

16.2. Количество взаимодействий заявителя с должностным лицом Администрации, ответственными за предоставление муниципальной услуги, должно составлять не более двух обращений, продолжительностью не более 30 минут каждое.

17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме
17.1. В случае заключения соглашения с филиалом бюджетного учреждения Омской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Крутинского района Омской области»(далее – МФЦ), срок предоставления муниципальной услуги, указанный в разделе II пункте 4.1 исчисляется со дня передачи МФЦ заявления и документов, указанных в разделе II пункт 6.1 . 

17.2. В случае если заявление и прилагаемые документы представлены заявителем (представителем заявителя) лично через МФЦ, заявителю выдается расписка в получении заявления и документов.

17.3. При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ по месту представления заявления и прилагаемых документов главному специалисту по ФКиС обеспечивает передачу документа в МФЦ для выдачи заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения срока, установленных в разделе II пункт 4.1.
17.4. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, на интернет-сайте органов местного самоуправления в сети Интернет, на Едином портале, Портале.
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

1. Состав административных процедур по предоставлению муниципальной услуги,

 в том числе в электронной форме 
1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых документов;

2) проведение экспертизы заявления и прилагаемых документов;

3) принятие решения о присвоении/отказе в присвоении квалификационных категорий спортивного судьи;

4) уведомление заявителя о принятом решении, выдача результата муниципальной услуги.
2. Прием и регистрация заявления

и прилагаемых документов
2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации документов является обращение заявителя с представлением о присвоении либо продлении срока действия квалификационных категорий спортивных судей, согласно приложению № 1, к настоящему Административному регламенту и документов, указанных в разделе II пункт 6.1, настоящего Административного регламента.

2.2. Прием и регистрация заявления и документов, прилагаемых к заявлению, осуществляется главным специалистом по ФКиС. 

2.3. При регистрации заявления и прилагаемых документов, представленных заявителем лично, главный специалист по ФКиС определяет предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность, проводит проверку:

1) на наличие необходимых документов, указанных в разделе II пункт 6.1 настоящего административного регламента;

2) на отсутствие оснований для отказа в принятии документов, указанных в разделе II пункте 9.1, настоящего Административного регламента.

2.4. Если причины, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе их приема, они устраняются незамедлительно.

2.5. При предъявлении документов, главный специалист по ФКиС, осуществляющий прием документов, производит их ксерокопирование.

2.6. После проведения главным специалистом по ФКиС проверки документов регистрирует в журнале входящей корреспонденции с присвоением каждому заявлению номера и указанием даты подачи документов.

2.7. Процедура регистрации заявления производится в течение 1 рабочего дня с момента их представления.

2.8. Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых документов является регистрация заявления и прилагаемых документов, в журнале и формирование личного дела заявителя.

2.9. Должностным лицом, ответственным за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, является главный специалист по ФКиС, ответственный за предоставление муниципальной услуги. 
3. Рассмотрение документов заявителя и принятие решения
о присвоении (продлении срока действия) квалификационной категории, о возврате
документов, представленных для присвоения квалификационной
категории, или об отказе в присвоении квалификационной
категории спортивных судей по результатам экспертизы документов
3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является регистрация документов заявителя, указанных в разделе II пункт 6.1 настоящего административного регламента.

3.2. Должностным лицом, ответственным за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, является главный специалист по ФКиС, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

3.3. Главный специалист по ФКиС в течение 3 рабочих дней проверяет представленные документы и устанавливает наличие оснований для возврата документов, указанных в разделе II пункт 10.2 настоящего административного регламента. 

В случае наличия оснований для возврата документов главный специалист по ФКиС готовит уведомление о возврате документов с указанием причин возврата и возвращает документы в региональную спортивную федерацию. 

В случае возврата документов региональная спортивная федерация, физкультурно-спортивная организация, включенная в перечень,  в течение 20 рабочих дней со дня получения документов для присвоения квалификационной категории спортивного судьи устраняет несоответствия и повторно направляет их для рассмотрения (в редакции от 15.03.2024 г. №101-п).
3.4. В случае отсутствия оснований для возврата документов главный специалист по ФКиС проверяет представленные документы на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных разделом II пункт 10.3 настоящего административного регламента. 

3.5. При наличии оснований для отказа в присвоении (продлении срока действия)  квалификационных категорий спортивных судей, предусмотренных разделом II пункт 9.1 настоящего постановления, главный специалист по ФКиС готовит проект письма об отказе в присвоении (продлении срока действия) квалификационной категории спортивного судьи «Спортивный судья второй категории» или об отказе в присвоении (продлении срока действия) квалификационной категории спортивного судьи «Спортивный судья третьей категории». 

3.6. исключен  (в редакции от 15.03.2024 г. №101-п).
3.7. При отсутствии оснований для отказа в присвоении (продлении срока действия) квалификационных категорий спортивных судей главный специалист по ФКиС готовит проект постановления Администрации «О присвоении (продлении срока действия) квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья второй категории», «О присвоении (продлении срока действия) квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья третьей категории».

3.8. Проект постановления Администрации «О присвоении (продлении срока действия) квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья второй категории», «О присвоении (продлении срока действия) квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья третьей категории» направляется на проверку в юридическую службу Администрации.

3.9. После проверки проекта постановления Администрации «О присвоении (продлении срока действия) квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья второй категории», «О присвоении (продлении срока действия) квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья третьей категории», предусмотренной разделом III пункт 3.8 настоящего постановления, направляется на согласование первому заместителю Главы Крутинского МР. 

3.10. После согласования в порядке, предусмотренном разделом III пунктом 3.9 настоящего постановления, проект постановления Администрации «О присвоении (продлении срока действия) квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья второй категории», «О присвоении (продлении срока действия) квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья третьей категории» направляется Главе Крутинского МР для принятия окончательного решения.
3.11. Главный специалист по ФКиС вносит запись о присвоении (продлении срока действия) квалификационных категорий спортивным судьям в книжку спортивного судьи, заверяет печатью Администрации;

3.12. Максимальный срок рассмотрения документов для присвоения квалификационной категории составляет 16 рабочих дней со дня их регистрации (в редакции от 15.03.2024 г. №101-п).
                                    4. Уведомление заявителя о принятом решении, выдача
результата предоставления муниципальной услуги

4.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является постановление Главы Администрации Крутинского муниципального района Омской области о присвоении либо продлении срока действия квалификационных категорий спортивным судьям или уведомление об отказе в присвоении, либо в продлении срока действия квалификационных категорий спортивным судьям.

4.2. Копия документа о принятом решении в течение 10 рабочих дней со дня его подписания направляется в региональную спортивную федерацию, физкультурно-спортивную организацию, включенную в перечень, и (или) размещается на официальном сайте организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

4.3. В случае подачи документов для присвоения квалификационной категории в электронной форме, копия документа о принятом решении размещается в личном кабинете региональной спортивной федерации в системе, автоматизирующей исполнение государственных функций или предоставление государственных услуг, посредством которой были поданы документы.

4.4. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры 10 рабочих дней (в редакции от 15.03.2024 г. №101-п).
4.5. При присвоении квалификационной категории спортивным судьям выдается соответствующий нагрудный значок и книжка спортивного судьи.

5. Требования к порядку выполнения
административных процедур
5.1. Представление не может быть оставлено без рассмотрения или рассмотрено с нарушением срока по причине продолжительного отсутствия (отпуск, командировка, болезнь и т.д.) или увольнения должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
6. Предоставление информации о порядке предоставления

 муниципальной услуги в электронной форме, в том числе 

с использованием Единого портала или Портала
6.1. На Едином портале, Портале для заявителей обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования формы заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
7. Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги 

в упреждающем (проактивном) режиме

7.1. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

8. Варианты предоставления муниципальной услуги, 

включающие порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которой они обратились.

8.1. Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата услуги, за получением которого они обратились не предусмотрены.

Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением главным специалистом по ФКиС и должностными лицами Администрации,  положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

1.1. За соблюдением и исполнением главным специалистом по ФКиС, должностными лицами Администрации, положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется текущий контроль.

1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами Администрации,  настоящего Административного регламента осуществляется первым заместителем Главы Крутинского муниципального района Омской области.

1.3. Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается первым заместителем Главы Крутинского муниципального района Омской области. 

1.4. Текущий контроль осуществляется путем выборочной проверки личных дел заявителей посредством проведения контрольных действий в рамках проведения проверок соблюдения и исполнения главным специалистом по ФКиС, должностными лицами Администрации, положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов для выявления и устранения нарушений прав и законных интересов заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения и жалобы Администрации.

1.5. При выявлении нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, должностные лица Администрации, указывают на выявленные нарушения и осуществляют контроль за их устранением.

2. Порядок и периодичность осуществления проверок полноты 

и качества предоставления муниципальной услуги
2.1. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) главного специалиста по ФКиС .

2.2. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании плана контрольных действий Администрации) и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

2.3. Плановые проверки проводятся не реже чем 1 раз в 2 года на основании распоряжения Администрации, внеплановые проверки проводятся на основании распоряжения Администрации.

2.4. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой указываются основание, цель, программа проверки, проверяемый период деятельности, дата начала и окончания проверки, должностные лица, осуществляющие проверку, информация о деятельности главного специалиста по ФКиС в части предоставления муниципальной услуги, факты нарушения положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, и устанавливаются сроки устранения нарушений.

2.5. Главный специалист по ФКиС в срок, установленный в справке о результатах проверки, устраняет выявленные нарушения и составляет отчет об их устранении с приложением подтверждающих документов.

3. Ответственность главного специалиста по ФКиС, должностных лиц

Администрации, за решения и действия (бездействие),

 принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги
3.1. За принятие (осуществление) неправомерных решений и действий (бездействия) в ходе предоставления муниципальной услуги главный специалист по ФКиС, должностные лица Администрации несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. Положения, характеризующие требования 

к формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны 

граждан, их объединений и организаций
4.1. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Администрацию,  индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении главным специалистом по ФКиС положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях главного специалиста по ФКиС нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.3. Контроль за предоставлением муниципальных услуг со стороны объединений граждан и организаций осуществляется в случае представления этими объединениями и организациями интересов заявителей путем получения информации о наличии в действиях главного специалиста по ФКиС нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) Администрации,

а также главного специалиста по ФКиС, должностных лиц Администрации 

при предоставлении муниципальной услуги

1. Право заявителей на досудебное (внесудебное)

обжалование решений и действий (бездействия), принятых и

осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги
1.1. Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействие) главного специалиста по ФКиС предоставляющего муниципальную услугу путем подачи жалобы в Администрацию на имя Главы Крутинского муниципального района, либо первого заместителя Главы Крутинского муниципального района.

2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
2.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации заявления;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами;

6) требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказа главного специалиста по ФКиС  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.

3. Общие требования к порядку подачи жалобы
3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию.

3.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием сети Интернет, интернет-сайта Крутинского муниципального района, Единого портала либо Портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя в Администрации.

3.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо главного специалиста по ФКиС, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) главного специалиста по ФКиС, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) главного специалиста по ФКиС, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

4. Право заявителя на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
4.1. В целях обоснования и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться в Администрацию за получением необходимой информации и документов.

5. Органы местного самоуправления и должностные

лица, которым может быть направлена жалоба заявителя

в досудебном (внесудебном) порядке
5.1. Заявитель может направить жалобу в досудебном (внесудебном) порядке в Администрацию на имя Главы Крутинского муниципального района.

                                                 6. Сроки рассмотрения жалобы
6.1. Жалоба, поступившая в Администрацию, в том числе принятая при личном приеме заявителя, подлежит рассмотрению должностным лицом Администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а 

6.2. В случае обжалования отказа главного специалиста по ФКиС предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если иное не предусмотрено федеральным законодательством.

7. Результат досудебного (внесудебного)

обжалования применительно к каждой инстанции обжалования
7.1. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных учреждением при предоставлении муниципальной услуги опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

      7.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в Разделе V пункт 7.1 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы с указанием возможности обжалования решения по жалобе в судебном порядке.

     7.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо Администрации наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
7.4. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

7.5. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения (в редакции от 15.03.2024 г. №101-п).
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«Присвоение 
квалификационных категорий спортивного судьи 
«Спортивный судья второй категории», 
«Спортивный судья третьей категории»

Представление

к присвоению спортивной судейской категории

	ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
	квалификационная категория


	Фото 2 шт.

(3 на 4 см)
	ОСНОВНЫЕ  ПОКАЗАТЕЛИ

(нормативы)
	Дата   поступления

	
	
	
	
	

	Вид спорта


	
	
	Дата

проведения

соревнования
	Наименование соревнований (дисциплина, вес)
	Ранг соревно

вания
	Спортивная

cудейская должность оценка судейства

	
	
	
	Число, месяц, год
	
	
	

	     Фамилия


	
	     Имя
	
	
	
	
	

	Отчество
	
	 Дата

рождения
	число
	месяц
	год
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Субъект

Российской

Федерации
	    Омская  область
	Город,

поселок

место жительства
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Принадлежность к спортивной

организации
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Образование
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Место работы

(учебы)

должность
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Домашний 

адрес
	
	
	
	
	

	Предыдущая спортивная

судейская

категория
	Дата присвоенния


	Выполнение   условий   присвоения спортивной

судейской категории (проведение/прохождение

семинаров, сдача квалификационных зачетов,

сдача  нормативов  по  физической  подготовке)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Стаж деятельности

спортивного судьи
	
	
	
	 
	
	

	Аккредитованная региональная спортивная федерация/физкультурно – спортивная организация 

                 ___________________________________

Организация,  представляющая к присвоению______________________________________________

                 М.П.

Должность____________________________________________

Подпись _______________________________________( Ф.И.О.)

Дата :  ____      _____________   20____  года


	Решение аккредитованной региональной спортивной федерации по виду спорта: протокол № ____ от  «___» _________  20___ года.

Руководитель федерации                                     подпись

                                      (Ф.И.О.)

     М.П.

Ответственный исполнитель                                 подпись

                                      (Ф.И.О.)


Присвоить квалификационную категорию «Спортивный судья  _____________  категории»     по  _________________

Первый заместитель Главы 

Крутинского муниципального района                           ________________



_________________________  

                                                                      (подпись)                                          Ф. И. О.
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КАРТОЧКА УЧЕТА СПОРТИВНОЙ СУДЕЙСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
	КАРТОЧКА УЧЕТА СПОРТИВНОЙ СУДЕЙСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
	Наименование вида спорта
	

	
	Номер-код вида спорта
	

	Фамилия
	
	Имя
	
	Отчество
	
	Дата рождения
	Место для фото

(3 х 4 см)



	
	
	
	
	
	
	день
	месяц
	год
	

	Субъект РФ
	
	Город
	
	Спортивная организация
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Судейский стаж  с
	

	Образование
	
	
	года
	

	Место работы (учебы)
	

	Контактные телефоны
	
	Адрес
	

	

	Судейская категория
	Приказ №
	Дата
	Кем издан приказ
	Дата внесения записи
	Фамилия, инициалы, подпись ответственного лица
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Блок-схема

предоставления муниципальной услуги по присвоению

квалификационных категорий «Спортивный судья второй категории», «Спортивный судья третьей категории»










Прием и регистрация заявления





Проведение экспертизы заявления и прилагаемых документов





принятие решения о присвоении/отказе в присвоении квалификационных категорий спортивного судьи





Выдача результата предоставления муниципальной услуги








