Приложение

к постановлению Администрации

Крутинского муниципального

района Омской области

от 13.02.2023 г. N 52-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над населенными пунктами Крутинского муниципального района Омской области, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов Крутинского муниципального района Омской области площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации"

Раздел I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над населенными пунктами Крутинского муниципального района Омской области, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов Крутинского муниципального района Омской области площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации" (далее - Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества муниципальной услуги и определяет последовательность и сроки административных процедур (действий), осуществляемых по заявлению физического или юридического лица либо их уполномоченных представителей в пределах установленных нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Омской области полномочий в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ).

1.1.2. Предметом регулирования Административного регламента являются отношения, возникающие при обращении физических лиц, индивидуальных предпринимателей и юридических лиц, осуществляющих выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над населенными пунктами Крутинского муниципального района Омской области, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов Крутинского муниципального района Омской области площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации, либо их уполномоченных представителей в Администрацию Крутинского муниципального района Омской области (далее - Администрация или уполномоченный орган) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. В качестве заявителей выступают физические или юридические лица, индивидуальные предприниматели либо их уполномоченные представители, планирующие выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами Крутинского муниципального района Омской области, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов Крутинского муниципального района площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации.

1.2.2. От имени заявителя может выступать его уполномоченный представитель, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном гражданским законодательством Российской Федерации порядке доверенности (далее - представитель заявителя).

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги - "Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над населенными пунктами Крутинского муниципального района Омской области, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов Крутинского муниципального района Омской области площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации" (далее - муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную

услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Крутинского муниципального района Омской области.

2.2.2. Ответственным за организацию предоставления муниципальной услуги является главный специалист по мобилизационной подготовке, делам ГО и ЧС Администрации Крутинского муниципального района (далее - ответственный специалист).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над населенными пунктами Крутинского муниципального района Омской области, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов Крутинского муниципального района Омской области площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации (далее - разрешение) (приложение N 2 к административному регламенту).

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является разрешение, содержащее реквизиты (дату и номер).

Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается по его выбору возможность получения документа на бумажном носителе посредством:

- выдачи в Администрации;

- почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги фиксируется:

- уведомлением о вручении почтового отправления содержащего результат предоставления муниципальной услуги (в случае если результат направляется почтовым отправлением заявителю, указанному в заявлении);

- в журнале выдачи разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над населенными пунктами Крутинского муниципального района Омской области, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов Крутинского муниципального района Омской области площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации (приложение N 4 к административному регламенту).

2) выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над населенными пунктами Крутинского муниципального района Омской области, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов Крутинского муниципального района Омской области площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации (далее - уведомление об отказе в выдаче разрешения) (приложение 3 к административному регламенту).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 12 рабочих дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.4.2. Уведомление о принятом решении и разрешение (в случае принятия решения о выдаче разрешения) выдается (направляется) ответственным специалистом заявителю (уполномоченному представителю) не позднее трех рабочих дней со дня принятия указанного решения.

2.4.3. В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения по основаниям, указанным в пункте 2.8.2 настоящего Административного регламента, ответственный специалист информирует об этом заявителя (уполномоченного представителя) путем выдачи (направления) уведомления об отказе в выдаче разрешения в течение трех рабочих дней со дня принятия указанного решения, при его личном обращении, посредством электронной почты либо путем почтового отправления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной

услуги

2.5.1. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги предусмотрены:

- Федеральный закон Российской Федерации от 19.03.1997 N 60-ФЗ "Воздушный кодекс Российской Федерации";

- постановление Правительства Российской Федерации от 11.03.2010 N 138 "Об утверждении федеральных правил использования воздушного пространства Российской Федерации";

- постановление Правительства Российской Федерации от 25 мая 2019 года N 658 "Об утверждении Правил учета беспилотных гражданских воздушных судов с максимальной взлетной массой от 0,25 килограмма до 30 килограммов, ввезенных в Российскую Федерацию или произведенных в Российской Федерации";

- приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 16.01.2012 N 6 "Об утверждении Федеральных авиационных правил "Организация планирования и использования воздушного пространства Российской Федерации";

- приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 11.05.2022 N 172 "Об установлении запретных зон";
- приказ Министерства транспорта Российской Федерации от  12.01.2022 N 10 «Об утверждении Федеральных авиационных правил "Требования к юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, осуществляющим коммерческие воздушные перевозки. Форма и порядок выдачи документа, подтверждающего соответствие юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих коммерческие воздушные перевозки, требованиям федеральных авиационных правил".
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель самостоятельно представляет главному специалисту по мобилизационной подготовке, делам ГО и ЧС Администрации:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме документа на бумажном носителе, приложение N 1 к настоящему Административному регламенту;

2) согласие на обработку персональных данных;

3) устав, если заявителем является юридическое лицо;

4) документ, удостоверяющий личность заявителя;

5) документ, удостоверяющий личность заявителя, - в случае обращения представителя заявителя, указанного в пункте 1.2.1 настоящего Регламента;

6) документ, подтверждающий полномочия заявителя, - в случае обращения представителя заявителя, указанного в пункте 1.2.1 настоящего Административного регламента;

7) проект порядка выполнения (по виду деятельности):

- авиационных работ либо раздел руководства по производству полетов, включающий в себя особенности выполнения заявленных видов авиационных работ;

- десантирования парашютистов с указанием времени, места, высоты выброски и количества подъемов воздушного судна;

- подъемов привязных аэростатов с указанием времени, места, высоты подъема привязных аэростатов;

- летной программы при производстве демонстрационных полетов воздушных судов;

- полетов беспилотных летательных аппаратов с указанием времени, места, высоты;

- посадки (взлета) воздушных судов на площадки, расположенные в границах Крутинского муниципального района Омской области, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации, с указанием времени, места и количества подъемов (посадок);

8) договор с третьим лицом на выполнение заявленных авиационных работ;

9) копии документов, удостоверяющих личность граждан, входящих в состав авиационного персонала, допущенного к летной и технической эксплуатации заявленных типов воздушных судов;

10) наличие сертификата летной годности (удостоверения о годности к полетам) и занесении воздушного судна в Государственный реестр гражданских воздушных судов Российской Федерации;

11) копия документа, подтверждающего технические характеристики воздушного судна (паспорт, формуляр или руководство пользователя воздушного судна с указанием его максимальной взлетной массы (массы конструкции) (в случае, если воздушное судно относится к сверхлегким пилотируемым гражданским воздушным судам с массой конструкции 115 кг и менее или беспилотным гражданским воздушным судам с максимальной взлетной массой 30 кг и менее);

12) копии документов, подтверждающих обязательное страхование ответственности воздушного судна перед третьими лицами в соответствии со статьей 133 Воздушного кодекса Российской Федерации;

13) копии документов, подтверждающих обязательное страхование ответственности эксплуатанта при авиационных работах в соответствии со статьей 135 Воздушного кодекса Российской Федерации в случае выполнения авиационных работ.

2.6.2. Документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, представляются заявителем самостоятельно в зависимости от планируемого к выполнению вида авиационной деятельности в виде заверенных копий (за исключением заявлений).

На указанных копиях документов на каждом листе такого документа заявителем проставляются: отметка "копия верна" подпись с расшифровкой, печать (для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей).

2.6.3. Все документы, предусмотренные настоящим Административным регламентом, представляются в копиях с одновременным приложением оригинала. Документы, предоставляемые для оказания муниципальной услуги, не должны иметь подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также не должны быть исполнены карандашом.

2.6.4. Заявление с приложением документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, может быть подано заявителем путем направления их в адрес Администрации посредством почтового отправления с последующим представлением их оригиналов и заверенных копий.

2.6.5. Информацию о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и образец заявления можно получить в Администрации или на официальном сайте Крутинского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

2.6.6. Предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.6.7. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителей документы, не предусмотренные настоящим Административным регламентом.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги

2.7.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

предоставления муниципальной услуги или отказа

в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

2.8.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) подача документов ненадлежащим лицом;

2) несоответствие представленных документов перечню документов, указанных в пункте 2.6.1 или прилагаемые к заявлению документы не соответствуют требованиям пунктов 2.6.2 - 2.6.3 настоящего Административного регламента;

3) представление документов в ненадлежащий орган;

4) прилагаемые к заявлению документы утратили силу;

5) отказ заявителя от получения муниципальной услуги на основании заявления, написанного в свободной форме, направленного почтовым отправлением, по электронной почте или путем личного обращения в Администрацию.

2.8.3. Отказ от предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя в администрацию за предоставлением муниципальной услуги.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.9.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителям на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги

и при получении результата предоставления муниципальной

услуги

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 30 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги

2.11.1. Регистрация поступившего заявления и прилагаемых к нему документов на бумажном носителе, осуществляется Уполномоченным органом в течение одного рабочего дня с момента его поступления.

По обращению заявителя ответственный специалист предоставляет ему сведения о дате поступления заявления и его регистрационном номере.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга

2.12.1. Муниципальная услуга предоставляется в здании Администрации.

2.12.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга и в которых осуществляется прием заявителей, оборудуются информационными табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности должностного лица, специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.12.3. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей осуществляется в помещениях, соответствующим санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, а также правилам противопожарной безопасности, предусматриваются места общего пользования.

2.12.4. Помещения должны отвечать требованиям действующего законодательства, предъявляемым к созданию условий инвалидам для беспрепятственного доступа к объектам инженерной и социальной инфраструктур.

2.12.5. Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями (кресельными секциями) и (или) скамейками.

2.12.6. Места для приема заявителей должны быть оборудованы стульями, столами (стойками), канцелярскими принадлежностями.

2.12.7. На территории, прилегающей к зданию Администрации, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

2.12.8. Помещения, предназначенные для приема заявителей, оборудуются информационными стендами, на которых размещается следующая информация:

1) извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

2) образец заполнения заявления и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) сведения о местонахождении, справочных телефонах, адресах интернет-сайта, электронной почты Администрации;

4) краткое изложение процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;

5) текст Административного регламента;

6) порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Комитета, а также специалистов, должностных лиц Комитета при предоставлении муниципальной услуги.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) доля случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок (показатель определяется как отношение количества случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга, умноженное на 100 процентов);

2) удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги;

3) минимально возможное количество взаимодействие заявителя с лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги;

4) доля обоснованных жалоб в общем количестве заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга (показатель определяется как отношение количества обоснованных жалоб к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга, умноженное на 100 процентов).

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги,

в том числе учитывающие особенности предоставления

муниципальных услуг в многофункциональных центрах

и особенности предоставления муниципальных услуг

в электронной форме

2.14.1. Необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги являются сведения, указанные в пункте 1.2.2 настоящего регламента (оформление доверенности, приравненной к нотариально удостоверенной, в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации).

2.14.2. Плата за предоставление муниципальной услуги не предусмотрена.

2.14.3. Количество взаимодействий заявителя со специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, должно составлять не более двух, продолжительностью не более 30 минут каждое.

2.14.4. Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг отсутствует.

2.14.5. Муниципальная услуга в электронной форме не предоставляется.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур

3.1. Исчерпывающий перечень вариантов предоставления

муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур;

1) прием заявления и прилагаемых к нему документов;

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

3) предоставление результата муниципальной услуги;

4) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

5) выдачу дубликата разрешения.

3.3. Последовательность административных процедур (действий)

по предоставлению муниципальной услуги

3.3.1. Прием заявления и прилагаемых к нему документов.

3.3.1.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, перечисленными в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента.

Прием заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется ответственным специалистом в день поступления в соответствии с частью 2.11.1 настоящего Административного регламента.

3.3.1.2. Ответственный специалист, уполномоченный на прием заявления о предоставлении муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя), проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);

2) проверяет правильность заполнения заявления и прилагаемых к нему документов на соответствие следующим требованиям:

- заявление заполнено в соответствии с требованиями Административного регламента;

- документы в установленных законодательством случаях удостоверены уполномоченными на то органами, должностными лицами, скреплены печатями (при наличии печати);

- в документах заполнены все необходимые реквизиты, нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3) наличие полномочий Администрации на выдачу разрешения;

4) проверяет комплектность прилагаемых документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, сверяет копии документов с представленными подлинниками, после чего возвращает представленные подлинники заявителю;

5) при установлении фактов отсутствия необходимых документов и (или) несоответствии представленных документов требованиям административного регламента, уведомляет заявителя о выявленных недостатках в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению и обратиться в любое удобное для него время с полным пакетом документов;

6) информирует заявителя устно о сроках и способах получения результата предоставления муниципальной услуги;

7) передает заявление и прилагаемые документы для наложения резолюции Главе Крутинского муниципального района Омской области (далее - Глава муниципального района) через управляющего делами Администрации.

3.3.1.3. Заявление и прилагаемые документы с резолюцией Главы муниципального района передаются управляющим делами Администрации заместителю Главы муниципального района, курирующему деятельность ответственного специалиста, для наложения резолюции об исполнении и передается ответственному специалисту в соответствии с резолюцией заместителя Главы муниципального района.

3.3.1.4. Максимальный срок выполнения указанной процедуры составляет не более одного рабочего дня.

3.3.1.5. Результатом исполнения административной процедуры является получение ответственным специалистом заявления и прилагаемых документов с резолюциями, наложенными в соответствии с п. 3.3.1.3 настоящего Административного регламента.

3.3.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.3.2.1. Ответственный специалист после получения заявления и прилагаемых к нему документов с наложенными резолюциями осуществляет подготовку:

- разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над населенными пунктами Крутинского муниципального района Омской области, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов Крутинского муниципального района Омской области площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации, в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- уведомления об отказе в выдаче разрешения, в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2 Административного регламента.

В уведомлении об отказе должно быть указано основание отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В случае наличия нескольких оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в уведомлении об отказе должны быть указаны все основания для отказа.

3.3.3.2. Разрешение либо уведомление об отказе в разрешении передаются ответственным специалистом управляющему делами Администрации для подписания Главе Крутинского муниципального района. Глава Крутинского муниципального района подписывает разрешение или уведомление об отказе в выдаче разрешения.

После регистрации разрешения (уведомления об отказе в разрешении) оно передается ответственному специалисту.

3.3.3.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет восемь рабочих дней.

3.3.3.4. Результатом исполнения административной процедуры является разрешение на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над населенными пунктами Крутинского муниципального района Омской области, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов Крутинского муниципального района Омской области площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации, либо отказ в их разрешении, в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.4. Предоставление результата муниципальной услуги.

3.3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным специалистом результата предоставления муниципальной услуги.

3.3.4.2. Ответственный специалист выполняет следующие действия:

1) сообщает заявителю (его уполномоченному представителю) о принятом решении указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги способом (лично в момент обращения, по телефону, с использованием почтовой связи, по электронной почте). Заявитель (уполномоченный представитель) приглашается в Администрацию лично для выдачи ему разрешения или уведомление об отказе в выдаче разрешения в назначенное время;

2) осуществляет выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителю (его уполномоченному представителю) с подтверждением получения документов личной подписью заявителя или его представителя в журнале выдаче разрешений, при принятии соответствующего решения, в течение 30 минут с момента обращения заявителя или его представителя за результатом предоставления муниципальной услуги.

3.3.4.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 3 рабочих дня.

3.3.4.4. Результатом административной процедуры является:

1) регистрация разрешения в журнале выдачи разрешений и выдача его заявителю (уполномоченному представителю) лично, либо избранным им способом, указанным в пункте 2.3.1 настоящего административного регламента;

2) получение уведомления об отказе в выдаче разрешения и выдача его заявителю (уполномоченному представителю) лично, либо избранным им способом, указанным в абзаце пятом подпункта 1 пункта 2.3.1 настоящего административного регламента.

3.4. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок

в выданных в результате предоставления муниципальной услуги

документах

3.4.1. Технической ошибкой, допущенной при оформлении разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над населенными пунктами Крутинского муниципального района Омской области, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов Крутинского муниципального района Омской области площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации, является описка, опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка либо иная подобная ошибка.

3.4.2. В случае выявления технической ошибки в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об исправлении допущенной технической ошибки.

3.4.3. Основанием для начала процедуры по исправлению технической ошибки, допущенной в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - процедура), является поступление и регистрация в Администрации заявления об исправлении технической ошибки в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - заявление об исправлении технической ошибки).

Заявление об исправлении технической ошибки подписанное заявителем подается с оригиналом разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над населенными пунктами Крутинского муниципального района Омской области, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов Крутинского муниципального района Омской области площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации, в котором требуется исправить техническую ошибку, документами, имеющими юридическую силу, свидетельствующими о наличии технической ошибки (при наличии), лично или через организацию почтовой связи.

Ответственный специалист после изучения документов, на основании которых оформлялось и выдавалось разрешение, принимает решение об исправлении технической ошибки при установлении факта наличия технической ошибки либо об отказе в исправлении технической ошибки в случае отсутствия обстоятельств, свидетельствующих о наличии технической ошибки.

Исправленное разрешение либо решение об отказе во внесении исправлений в разрешение выдается заявителю в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенной технической ошибки.

При исправлении технической ошибки, допущенной в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:

- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.4.4. Исчерпывающими основаниями для отказа в исправлении технической ошибки являются:

1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.2.1, 1.2.2 Регламента;

2) отсутствие факта допущения ошибок в разрешении;

3) в заявлении отсутствуют необходимые сведения для исправления технической ошибки;

4) текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению;

5) разрешение, в котором допущена техническая ошибка, уполномоченным органом не выдавалось;

6) действие разрешения истекло;

7) к заявлению не приложен оригинал разрешения, в котором требуется исправить техническую ошибку.

Критерием принятия решения об исправлении технической ошибки является наличие технической ошибки, допущенной в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.4.5. Результатом процедуры является:

- исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;

- мотивированное решение об отказе в исправлении технической ошибки, допущенной в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей документации.

3.4.6. После подписания исправленного разрешения заявитель уведомляется о принятом решении избранным им способом, с указанием даты и времени его получения.

3.4.7. Исправление технической ошибки может осуществляться по инициативе Сектора в случае самостоятельного выявления факта технической ошибки, допущенной в разрешении.

3.5. Порядок выдачи дубликата разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над населенными пунктами Крутинского муниципального района Омской области, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов Крутинского муниципального района Омской области площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации
3.5.1. Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением о выдаче дубликата разрешения, подготовленном в произвольной форме, с указанием причин его выдачи.

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения, установленных пунктом 2.8.2 Регламента, ответственный специалист готовит дубликат разрешения с присвоением того же регистрационного номера, который был указан в ранее выданном разрешении.

Дубликат разрешения выдается заявителю в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.

3.5.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения:

1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.2.1, 1.2.2 Регламента;

2) в заявлении отсутствуют основания для оформления дубликата разрешения;

3) текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению;

4) разрешение на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над населенными пунктами Крутинского муниципального района Омской области, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов Крутинского муниципального района Омской области площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации, дубликат которого необходимо выдать, уполномоченным органом не выдавалось;

5) действие разрешения истекло или прекращено.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного

регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений

настоящего Административного регламента и иных нормативных

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственным специалистом положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием им решений осуществляется заместителем Главы муниципального района в процессе повседневной служебной деятельности, в том числе путем проведения проверки при согласовании и подписании документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

В результате осуществления текущего контроля принимаются меры, направленные на устранение выявленных нарушений и их причин, соблюдение законности при реализации административных процедур.

4.1.2. При выявлении нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, заместитель Главы муниципального района указывает ответственному специалисту на выявленные нарушения и осуществляет контроль за их устранением.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля

за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами Администрации, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет заместитель Главы муниципального района путем проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

2. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на основании соответствующих планов работы Администрации. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на основании жалобы заявителя, иных обращений граждан, их объединений и организаций.

3. Специалисты Администрации, осуществляющие предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Административным регламентом.

Персональная ответственность указанных лиц закрепляется в должностных инструкциях.

4. В случае выявления нарушений прав граждан при предоставлении муниципальной услуги к виновному специалисту Администрации применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услуг, а также его должностных лиц

(муниципальных служащих)

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на

досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия)

и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе

предоставления муниципальной услуги

5.1.1. Заявители имеют право на обжалование в досудебном (внесудебном) порядке решений, действий (бездействия) Администрации, должностных лиц (муниципальных служащих), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, путем обращения в Администрацию (далее - жалоба).

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие), осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, размещается на информационных стендах Администрации.

5.2. Органы, организации и уполномоченные на рассмотрение

жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя

в досудебном (внесудебном) порядке

5.2.1. Жалоба может быть направлена в досудебном (внесудебном) порядке в Администрацию Главе Крутинского муниципального района или заместителю Главы муниципального района, курирующему соответствующую деятельность.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи

и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Портала

Омской области

5.3.1. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется путем размещения информации на информационных стендах.

Ответственный специалист обеспечивает в установленном порядке размещение и актуализацию указанной информации.

Консультирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие), осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется ответственным специалистом, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

порядок досудебный (внесудебный) обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также его должностных лиц

5.4.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также ответственных должностных лиц регулируется следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральный закон от 27 июля 2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Приложение N 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

" Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над населенными пунктами Крутинского муниципального района Омской области, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов Крутинского муниципального района Омской области площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации"
Форма

                                                  Главе Крутинского муниципального

                                        района Омской области

                                        от ________________________________

                                        ___________________________________

                                        (фамилия, имя, отчество заявителя,

                                         с указанием должности заявителя -

                                              при подаче заявления от

                                                 юридического лица)

                                        ___________________________________

                                         (данные документа, удостоверяющего

                                             личность физического лица)

                                        ___________________________________

                                          (полное наименование с указанием

                                            организационно-правовой формы

                                                  юридического лица)

                                        ___________________________________

                                        (адрес места жительства/нахождения)

                                        телефон: __________________________

                                        факс: _____________________________

                                        e-mail: ___________________________

Заявление

о выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над населенными пунктами Крутинского муниципального района Омской области, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов Крутинского муниципального района Омской области площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации
Прошу  выдать  разрешение  на  выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над населенными пунктами Крутинского муниципального района Омской области, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов Крутинского муниципального района Омской области площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации (далее  -  разрешение)  (нужное подчеркнуть), на воздушном судне, _____________________________________________________________________________

                  (вид, тип, (наименование) воздушного судна,

___________________________________________________________________________

  их количество, государственный и регистрационный опознавательные знаки

                               (при наличии))

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

с целью ___________________________________________________________________

                       (цель заявленного вида деятельности)

    Дата,   время   начала   и  окончания  осуществления  заявленного  вида

деятельности:

    с ______ час. ______ мин. "___" _______________ 20___ г.

    до ______ час. ______ мин. "___" _______________ 20___ г.

    Место   осуществления  заявленного  вида  деятельности  кадастровый(ые)

номер(а) участка посадки взлета), высота __________________________________

___________________________________________________________________________

Способ получения разрешения либо уведомления об отказе в выдаче разрешения

___________________________________________________________________________

   (лично, почтовым отправлением с уведомлением о вручении, по телефону,

 посредством электронной почты, факсимильной связи, иной способ получения

                              (указать какой)

    К заявлению прилагаются следующие документы:

	N п/п
	Наименование документа
	Кол-во экз.
	Кол-во листов

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


"___" ____________ 20__ г.    ______________ ______________________________

                                 (подпись)      (фамилия, имя, отчество)

Документы получены ____________________________

                          (дата, подпись)

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, нижеподписавшийся в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных, включающих: фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, адрес места жительства, контактный(е) телефон(ы).

Предоставляю право главному специалисту по мобилизационной подготовке, делам ГО и ЧС Администрации Крутинского муниципального района Омской области осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. Специалист вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими предоставление отчетных данных.

Срок хранения моих персональных данных соответствует сроку хранения первичных документов и составляет пять лет.

Передача моих персональных данных иным лицам или иное их разглашение может осуществляться только с моего письменного согласия.

	"
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	г.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество)


Приложение N 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

" Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над населенными пунктами Крутинского муниципального района Омской области, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов Крутинского муниципального района Омской области площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации"

Форма

Бланк администрации Крутинского          (фамилия, имя, отчество заявителя -

муниципального района Омской области        гражданина или наименование

                                           заявителя - юридического лица)

                                             (почтовый адрес заявителя)

       Дата, исходящий номер

Разрешение N ______

на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над населенными пунктами Крутинского муниципального района Омской области, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов Крутинского муниципального района Омской области площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации
Выдано ________________________________________________________________

           (полное наименование с указанием организационно-правовой формы

___________________________________________________________________________

 юридического лица; фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица,

                     индивидуального предпринимателя)

 на выполнение над территорией _____________________________________________

                                  (указать наименование населенного пункта,

_____________________________________________________________________________ (или) поселение, либо кадастровый(е) номера земельных участков)

Крутинского муниципального района Омской области _____________________________________________________________________________

                            (вид деятельности, в отношении которого

                                       выдано разрешение)

с целью: ______________________________________________________________

                   (цель осуществления вида деятельности, в отношении

                              которого выдано разрешение)

на воздушном судне (воздушных судах): _________________________________

___________________________________________________________________________

                (вид, тип, (наименование) воздушного судна,

___________________________________________________________________________

                      их количество, государственный

           и регистрационный опознавательные знаки (при наличии)

    Дата,   время   начала  и  окончания  осуществления  разрешаемого  вида

деятельности:

    с ______ час. ______ мин. "___" _______________ 20___ г.

    до ______ час. ______ мин. "___" _______________ 20___ г.

    Место   осуществления   разрешаемого    вида    деятельности,    высота

___________________________________________________________________________

_________________________                              __________________

Приложение N 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

" Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над населенными пунктами Крутинского муниципального района Омской области, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов Крутинского муниципального района Омской области площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации"

	Бланк администрации Крутинского муниципального района Омской области
	(фамилия, имя, отчество заявителя - гражданина или наименование заявителя - юридического лица) (почтовый адрес заявителя)

	Дата, исходящий номер
	


Уведомление

об отказе в выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над населенными пунктами Крутинского муниципального района Омской области, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов Крутинского муниципального района Омской области площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации
Администрация Крутинского муниципального района Омской области приняла решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги по следующим основаниям:

	N

пункта
	Наименование основания для отказа в соответствии с Административным регламентом <1>
	Разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	


Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в порядке, установленном в разделе V Административного регламента, а также в судебном порядке.

 
Дополнительно информируем: ____________________________________________

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

____________________                         

 _____________________________

                                                   




 (подпись, Ф.И.О.)

<1> Указывается основание для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с подразделом настоящего Административного регламента.

Приложение N 4

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

" Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над населенными пунктами Крутинского муниципального района Омской области, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов Крутинского муниципального района Омской области площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации"

Журнал

выдачи разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над населенными пунктами Крутинского муниципального района Омской области, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов Крутинского муниципального района Омской области площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации
	N п/п
	Сведения о заявителе
	N/дата разрешения
	Срок действия
	Вид деятельности
	Тип воздушного судна, государственный (регистрационный) опознавательный знак/учетно-опознавательный знак, заводской номер (при наличии)
	Разрешение на руки получил (подпись, Ф.И.О., дата)
	Ограничения/примечания

	
	
	
	
	
	
	
	


